CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH VA THUONG MAI -VINACOMIN Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ha Ngi, ngay thang  nam 2021

DU THAO

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

CUA CONG TY CO PHAN DU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN
(Ban hanh theo Nghi quyét Pai héi dong cé déng sé: ....l...AINQ-VTTC-PHPCP ngay
....thang.... nam .....)

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1 : Co sé phap ly, pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay duogc xay dung trén co so:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 niam 2020 (Luit Doanh
nghiép);

- Ludt Ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat ching khoan.

- Thong tu sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B Tai chinh
hudéng dan mot so dieu Ve quan tri cong ty ap dung doi voi Cong ty dai ching tai Nghi
dinh s0 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh Phu quy dinh chi tiet
thi hanh mot so diéu cua Luat Chirng Khoan.

- Piéu 16 t6 chiic va hoat dong cua Cong ty C6 phan Du lich va Thuong mai —
Vinacomin dugc Pai hoi dong c6 dong Cong ty thong qua ngay ......... ;

- Can ctr Nghi quyét Dai hoi dong cd dong sb...ngay...thang...nam 2021.

- Hoi dong quan tri ban hanh quy ché ni bd Cong ty Co phan Du lich va Thuong
mai-VINACOMIN.

2. Pham vi diéu chinh: Quy ché ngi b vé quén trj Cong ty quy dinh cc ndi dung
Ve vai tr0, quyeén va Qghia vu cua Dai hoi dong co. dﬁng,~HDQT, Giam @doc; trinh tu,
thu tuc hop Dai hoi dong cd dong; dé cu, img ctr, bau, micn nhi¢m va bai nhiém thénh
vién HbQT, Ban kiém soat, Gidm doc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1é
Cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phép luat.

3. Déi tuong ap dung: Quy ché ndy duoc &p dung cho cac thanh vién HPQT, Ban
kiém soét, Giam doc va nhitng nguoi lién quan.

Piéu 2 : Giai thich tir ngir
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1.Trong Quy ché nay, cac tir ngit sau ddy dugc hiéu nhu sau :

a) “Qudn tri cng ty”: 1a hé thong cac quy tic dé dam bao cho Cong ty dugc dinh
huong diéu hanh va duogc kiém sodt mot cach cé hiéu qua vi quyén lgi cua co dong va
nhitng nguoi lién quan dén Cong ty.

b) “Céng ty”: 1a Cong ty C6 phan Du lich va Thuong mai — Vinacomin;

¢) “Piéu 1¢ Cong ty”: 1a Piéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Cong ty bao gdm moi
stra do1, bo sung tai ting thoi diém sau khi duogc thong qua hop 1¢€.

d) “Pai hdi dong cé dong” (viét tat 1a PHDCP): gom tat ca cac co dong co quyén
biéu quyet, 1a co quan quyét dinh cao nhat ciia Cong ty.

d) “Hoi dong quan tri’ (Vlet tat 1a HPQT) 1a co quan quan ly cong ty, co toan
quyén nhén danh cong ty dé quyét dinh, thyc hién cac quyén va nghia vu cua cong ty
khong thudc thim quyén ctia Dai hoi déng c6 dong.

e) “Cg dong I6n” 14 ¢ dong so hitu tir 5% tré 1én s6 ¢d phiéu co quyén biéu quyét
ctia mot to chirc phat hanh.

9) “Nguoi quan Iy cong ty” : la Chu tich HDQT, thanh vién HDQT, Giam giéc va
c& nhan gitr chirc danh quéan Iy khac c¢6 tham quyén nhan danh Cong ty ky ket giao
dich cua Cong ty theo quy dinh tai Dicu I¢.

h) “Nguwoi cé lién quan” 1a cic nhan hodc to chic dugc quy dinh tai khoan 46
Dicu 4 ctua Luat chiing khoan.

i) “Nguoi dieu hanh cong ty” 1a Gidm doc, Pho Giam doc, Ke toan truong va
nguoi dicu hanh khac cia Cong ty theo quy dinh cua bicu 1¢ Cong ty.

K) “Thanh vién Hoi dong qudn tri khéng diéu hanh” ( sau day goi 1a thanh vién
khong diéu hanh): 1a thanh vién Hoi dong quan tri khong phai 12 Giam déc, Phd giam
ddc, Ké toan truong va nhitng ngudi didu hanh khac theo quy dinh cta Piéu 1¢ cong
ty.

M) “Newoi phu trach quan tri cong ty” 13 ngudi ¢6 trach nhidém va quyén han quy
dinh tai Diéu 32 ctia Diéu 1¢ va Diéu 14 Quy ché nay.

2. Nhimg tur ngir khac trong Quy ché nay da duoc giai nghia trong cac vin ban
phap luat hoac Dicu I¢ thi c6 nghia twong tu nhu trong cac van ban do.

CHUONG Il
PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 3. Vai tro, quyén, nghia vu ciia Pai hoi dong co dong

1. Vai tro ctia Pai hoi dong c6 dong: Pai hoi dong co ddng gom tat ca co dong co
quyeén bicu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat ciia Cong ty.

2. Dai hoi ddng c6 ddng cd cac quyén va nghia vu sau day:
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a) Thong qua dinh hudng phat trién Cong ty

b) Quyét dinh loai cb phan va tong s6 co phan cta timg loai dugc quyén chao bén,
quyét dinh muc c6 tirc hing ndm cua ting loai c6 phan.

C) Béu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat.

d) Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro
|én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty.

d) Quyét dinh sira d6i, bd sung diéu 1é Cong ty;
e) Théng qua bao céo tai chinh hang nam;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢b phan da ban ciia mdi loai
h) Xem xét, xir 1y vi pham cua thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soét gy
thi¢t hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty.
i) Quyét dinh to churc lai, giai thé Cong ty:;
k) Quyét dinh ngan sach hodc tong muc thu lao, thwong va loi ich khac cho
HDQT, ban kiém soat;
I) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd, Quy ché hoat dong HPQT, Ban kiém soat;
~ m) Phé duyét danh sach Cong ty kiém toan dugc chip thuan; quyét dinh cong ty
kiém toan dugc chap thuan thyc hién klem tra hoat dong cua Cong ty, bii mién kiém
toan vién duoc chap thuan khi xét thay can thiét;
n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia phap luat;
_ Diéu 4. Trinh tu, thi tuc hop Pai hdi dong co dong thong qua nghi quyét
bang hinh thirc biéu quyet tai cugc hop Pai hi dong co dong:
1. Tham quyén triéu tap Pai hdi dong c6 dong:
a) Hoi dong quén trj triéu t@p hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién theo Dicu 14
biéu I¢ Cong ty. Dai hoi dong c6 dong hop thuong nién moi nam mot lan va trong thoi
han bdn (04) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia

han hop Pai hoi déng cd dong thuong nién trong truong hop can thiét, nhung khong
qua 06 thang ké tir ngay két thuc ndm tai chinh;

Ngoai cudc hop thuong nién, Pai hoi dong co dong ¢o thé hop bét thuong. Hoi
dong quan trj phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bét thuong trong cac trudng hop
nhu quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Piéu 14 Piéu 1é Cong ty;

b) Ngudi tri¢u tap hop Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

- Lap danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop;

- Cung cap thong tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh sach co dong;
- Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

- Chuan bj tai liéu cho cudc hop:
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- Dy thao nghi quyét bai hoi ddng co dong theo ndi dung du kién cia cudc hop;
danh sach va thong tin chi tiét ctia cac tmg cir vién trong truong hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

- X4c dinh thoi gian va dia diém hop;

- Giri théng bao moi hop dén timg cd dong c6 quyén du hop theo quy dinh cua
Luat nay;

- Cong viéc khac phuc vu cudc hop.

¢) Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh cia Luét
Doanh nghiép va sé dugc cong ty hoan lai.

2. Lap danh sach cé dong c6 quyén duw hop:

- Cong ty phai chuan bi danh séch c6 ddng du diéu kién tham gia va biéu quyét tai
cudc hop Pai hoi dong co dong theo huong dan cta Trung tam Luu ky Ching khoan
Viét Nam. Danh sach c¢d dong co quyén du hop Dai hoi dong c6 dong dugc 1ap khong
qua 10 ngay trudc ngay gui gidy moi hop Dai hoi dong co dong Cong ty co trach
nhiém cong b thong tin v€ viée lap danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Dai ho1
dong cb dong thdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cling theo quy
dinh cua Phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

- Danh sach co dong co quyen du hop Pai hoi dong co dong phai co ho, tén, dia
chi lién lac, qudc tich, so glay to phap ly ctia ca nhan ddi vai co dong 1a ca nhén; tén,
ma 50 doanh nghiép hodc so glay to phép ly cta to chuc, dia chi tru so chinh doi véi
co dong 14 to chirc; s6 luong o phan timg loai, sé va ngay dang ky co dong cia timg
co dong.

3. Thong bao triéu tap Pai hoi dong c6 ddng, chwong trinh, ndi dung hop Pai
héi dong c6 dong:

a) Nguoi triéu tip hop Dai hoi dong cb dong phai chudn bi thdng bdo maoi hop,
chuong trinh, ndi dung cudc hop. Chuong trinh hop DPHDCD va cac tai liéu lién quan
dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai cude hop duge guri cho cac co dong kém véi
Thong bao moi/trigu tap hop va/hodc dang trén website cua Cong ty
(wwwe.vttc.net.vn).

b) C6 d6ng hodc nhom cbd dong duge dé cap tai khoan 2 Didu 12 cia Diéu 16 Cong
ty c6 quyén kién nghi cic van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong.
Kién nghi phai dwoc lam bang vin ban va phai duoc gii dén Cong ty chdm nhét ba
(03) ngay lam vi¢c trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi
phai bao gdm ho va tén c¢6 dong, dia chi thudng tra, qudc tich, s Thé can cude cong
dan, Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thyuc ca nhan hop phép khac doi
voi cd dong 1a ca nhén ; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi
tru s& chinh déi v6i cb dong 1a to chic ; sb lwong va loai ¢6 phan c¢6 dong d6 nim gitr
va ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

C) Truong hop nguot triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong tir chdi nhitng kién
nghi lién quan dén Khoan 5 cua Diéu 18 Diéu 1¢ Cong ty, thi cham nhat 1a 02 ngay
lam viéc trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong cd dong phai tra 11 bang van
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ban va néu rd 1y do. Nguoi triéu tip hop Dai hoi dong co dong chi duoc tir chdi nhing
kién nghi néu thugc mat trong cac trudng hop sau:

- Kién nghi duoc gii dén khong ding thoi han hodc khong du, khong ding ndi dung
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 18 Diéu 1¢ Cong ty:

- Vao thoi dlerq kién nghi, c6 dong hodc nhém cd dong khong nam giit du tr 5%
tré 1én co phan pho thong theo quy dinh tai khoan 2 Bic¢u 12 Dicu 1é¢ Cong ty;

- Vén dé kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong
co dong
- Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 16 Cong ty.

d) Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai chip nhan va dua kién nghi quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 18 Diéu 16 Cong ty vao du kién chwong trinh va ndi dung cudc
hop, trir truong hop quy dinh ¢ Khoan 6 biéu 18 Piéu 1¢ Cong ty. Kién nghi sé duoc
chinh thire bo sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu dugc Dai hoi dong co
dong chap thuan.

d) HPQT hodc ngudi co tham quyén triéu tp hop Dai hoi dong co dong theo cac
truong hop quy dinh tai diém b hodc ¢ Khoan 4 Diéu 14 Diéu I¢ Cong ty phai chuan
bi du thao nghi quyét cho tung van deé trong chuong trinh hop.

4. Uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai héi dong c6 dong:
Thyc hién theo Diéu 16 Diéu 1¢ Cong ty.
5. Céch thirc diing ky tham dw Pai hoi dong co dong:

a) Co dong hoic nguoi dai dién duge uy quyén tham dy Pai hoi giri Gidy xac nhan
tham du Dai hoi vé Cong ty trude 03 ngay dién ra Pai hoi dé Ban t6 chirc Dai hoi thuc
hién cOng tac chuan bi. Gidy xac nhan tham du hop PHPCP dugc lap theo mau cua
Cong ty, déng dau treo va dugc giri kém theo thdng béo triéu tap Dai hoi.

Trudc khi khai mac Dai hoi, Cong ty thyc hién thu tuc dang ky ¢ dong cho dén
khi cac co dong c6 quyen du hop c6 mat dang ky hét.

b) Néu ¢6 dong khong thé tham du Pai hoi thi ¢6 thé uy quyén cho dai dién cta
mi~nh tham dy, vi¢c y quyén cho nguoi dai di¢n phai dugc 1ap thanh ‘Vén ban theo
mau cuia Cong ty gui kém Thong bao mai hop va phai dam bao cac yéu cau sau day:

- Trudng hop co dong ca nhan la nguoi uy quyén thi phai co chir ky gdc cua cd
dong va ngudi dugc uy quyén dy hop;

- Truong hop co dong to chire Gy quyeén thi phai c6 chtt ky gdc cua ngudi dai dién
theo phap luat cia c¢6 ddng va ngudi duge iy quyén du hop;

- Truong hop co nhiéu hon mot nguoi dai dién theo uy quyén duoc ct, thi phai Xac
dinh cy thé sb co phan va s0 phiéu bau cua ting nguoi dai dién. Pai dién ty quyén
khong dugc iy quyén lai cho nguoi khac.

C) Cc;)’ dong, nguoi dugc ty quyén du hop phai xuat trinh cho Ban t6 chirc Dai hoi
nhing gidy to sau: Chimg minh nhén dan hodc Thé cén cude hodc HO chi€u (néu co
dong la c& nhéan); Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép (Ban goc/ban sao cbng
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chimg) hodc gidy to hop 1€ khac (néu ¢ dong 1a to chic); Gidy uy quyén du hop (ban
goc néu dugc uy quyen).

d) C6 déng, nguoi duge uy quyén du hop phai lam thu tuc ding ky voi Ban To
chirc vd nhan Thé biéu quyet trude khi vao hop. Truong hop dén mudn van thuc hién
thu tuc ddng ky voi Ban Té chitc va c¢6 quyén tham gia hop va biéu quyét ngay sau khi
dang ky, nhung Chu toa khdng c0 trach nhi¢m dung cudc hop dé cho nguoi do ding
ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét tién hanh trudce d6 s& khong bi anh huang.

6. Piéu kién tién hanh:

Thuc hién theo Diéu 19 Diéu 1¢ Cong ty, cu thé:

6.1 Cudc hgp Daj hgf)i d(?)ng cd dépg dl{c_rc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai
dién trén 50% tong so ¢ phan c6 quyén bi€u quyét.

6.2 Truong hop cudc hop Dai hoi dong cb dong lan thtr nhat khong c6 du sb luong
dai biéu can thiét theo quy dinh tai Khoan 7.1 biéu nay, thi trong vong ba muoi (30)
phit ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, nguoi tri¢u tap hop huy cudc hop. Dai
hoi déng cd dong phai duogc triéu tip hop lan thi hai trong vong ba muoi (30) ngay
ké tir ngay du dinh t6 chirc Pai hoi dong c6 dong lan thir nhét. Pai hoi dong co dong
triéu tap lai 1an thir hai chi duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham du 14 cac c¢6 dong va
nhiing dai dién dwoc uy quyén dy hop dai dién cho it nhat 33% co phan cé quyén biéu
quyét.

6.3 Truong hop cude hop Dai hoi dong co déng lan thir hai khong dugc tién hanh
do khéng c6 dii s6 dai biéu can thiét theo quy dinh tai Khoan 7.2 Piéu nay thi trong
vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac cudc hop Pai hoi dong co
dong lan thir hai, cudc hop Pai hoi dong ¢ dong lan thir ba duoc triéu tap trong vong
hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh hop dai hoi dong cb dong 1an hai, va
trong truong hop nay dai hoi duge tién hanh khong phu thudc vao sé luong cé dong
hay dai dién uy quyen tham dy va dugc coi la hop 1€ va co quyen quyét dinh tat ca cac
van dé ma Pai hoi dong c6 dong 1an thir nhat du kién phé chuan.

7. Hinh thire thdng qua nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong:

7.1. Pai hoi ddng cd dong thong qua cac quyét dinh thudc thim quyén bang hinh
thirc biéu quyét truc tiép tai cudc hop hodc bo phiéu khi Cong ty lay y kién co dong
bang van ban, hodc két hop nhiéu hinh thirc (truc tiép, bo phiéu dién tir...) theo quy
dinh cua phép luat .

7.2. Nghi quyét ctia Pai hoi dong co dong vé cac van de sau day phai dugc thong
qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong :

a) Stra d0i, bo sung cac ndi dung ciia Dicu 1é Cong ty ;
b) Pinh huéng phat trién Cong ty (ké hoach phét trién trung han, dai han ) ;
¢) Loai cb phan va tong s6 c6 phan ciia timg loai ;

d) Béu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém soét ;
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d) Quyét dinh dau tu, ban tai san cua Cong ty hodc giao dich mua do Cong ty thuc
hién c6 gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san ciia Cong ty dugc ghi trong b4o céo
tai chinh gan nhat da dugc kiém toan ;

e) Quyet dinh viéc gop von, mua ¢o phan cta doanh nghiép khac véi tong gi tri
gbp von, mua cd phan tir 35 % trd 18n tong gia tri tai san cuia Cong ty dugc ghi trong
bao céo tai chinh gan nhét da duoc kiém toan:

g) Thong qua bao c4o tai chinh hang nim da dwoc kiém toén ;

h) Cac hinh thirc to chirc lai, giai thé, pha san Cong ty; Chia tach, hop nhét, sap
nhap hodc chuyén doi Cong ty.

8. Céch thitc bé phiéu:

8.1. PHDCD thao luan va bi,éu qyyét theo ting van dé trong ndi dung chuong

trinh hop bang Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyet.

a) MSi co dong/nguoi duge uy quyé~n du hop khi dang ky vao danh sach du hop
duoc cap mot bo Theé biéu quyét. Trén moi thé co ghi ro:

- Ma s6 tham du (1 s6 thit tie cia dai biéu trong danh sdch dang ky dir hop)

- S thé biéu quyét (dwoc danh theo thir tu cac van d¢ sé thao luén va biéu quyét
trong chwong trinh nghi sy ciia Pai hoi ) va Tén van dé duoc biéu quyét;

- Ho tén c6 dong/ngudi dugc uy quyen du hop va tong s6 cO phan s¢ hitu va
(hodc) co phan dai dién (chinh 14 tong s6 phiéu biéu quyét tai cudc hop).

b) M&i van dé biéu quyét s& duge Chu toa xin ¥ kién 03 1an, véi 03 phuong an:

- Tan thanh /Pong ¥

- Khong tan thanh/Phan doi

- Y kién khac/Khong co y kién

Co dong/nguoi dugc uy quyén du hop gio Thé/Phiéu biéu quyet hodc khong gio
Thé/Phiéu biéu quyét theo phuong 4n ma minh lya chon. Mbi Thé biéu quyét, co
dong/ngu:o’l duge uy quyen du hop chi dugc gio The t6i da mot (01) lan. Sau khi hoan

tit cac noi dung can biéu quyét cua Pai hoi, dai biéu gui Thé/Phiéu biéu quyet vé
thiing phiéu kin d& duoc niém phong tai Pai hoi theo hudng din ciia Ban kiém phiéu.

8.2. Cong ty sé nd luc ghi nhan céac y kién phat biéu va biéu quyét cua cé dong
thong qua phuong tién dién tir va/hodc biu quyét truc tiép tai cugc hop. Cac co dong
c6 nhu cau biéu quyét bang hinh thirc tir xa s& dugc Cong ty cap Thé/Phiéu biéu quyét
qua thu hodc thu dién tir dién tir khi tién hanh ding ky tir xa hodc dugc Trung tam luu
ky ching khoan Viét Nam cap tai khoan truy cap dé thuc hién viéc bo phiéu dien tir
(neu Cong ty c6 dang ky str dung dich vu bo phleu dién tir). Trong truong hop biéu
quyet tir xa, The biéu quyét phai dwoc giri dén Ban to chirc dai hoi trude thoi gian biéu
quyét truc tiép tai cudc hop va phai duge niém phong kin.

9. Céch thie kiém phiéu:
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9.1. PHPCP bau Ban kiém phleu va nguoi giam sat kiém phiéu (néu can) theo dé
nghi cua Chu toa. Thanh vién Ban kiém phiéu khong it hon 03 nguoi. Ban kiém phleu
c6 thé lira chon mot s6 ngudi gitp viée trong danh sach do Ban t6 chirc chuan bi dé hd
tro viéc thu Thé/Phiéu biéu quyét.

9.2. Béi v6i truong hop bo phiéu tir xa thi viéc kiém tra cac Thé/Phiéu biéu quyét
ndy s& bao gdm vige kiém tra tinh trang niém phong, tinh day du cua ho so gui kém va
duoc kiém tra va tong hop cling véi cac Thé biéu quyét duge phat truc tiép tai cude
hop.

9.3. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém thu lai s6 Thé/Phiéu biéu quyét “tan thanh”
nghi quyét trudc, sd thé/Phiéu “phan d6i” sau va cudi cung tong hop sb phiéu tan
thanh hay phan ddi dé quyét dinh. Tong s phiéu biéu quyét tan thanh, phan dbi hodc y
kién khéc (y kién khac/khong c6 y kién) theo timg van dé dugc Chu toa thdng béo
ngay sau khi tong hop xong va cham nhat trudc thoi diém Thu ky Dai hoi doc bién ban
cudc hop.

9.4. Béi véi vige bo phiéu bau ctr thanh vién HDQT va/hodc Kiém soat vién, Ban
kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu sau khi tit ca ¢ dong/nguoi duoc uy quyen du
hop hoan thanh viéc bo phiéu vao hom phleu S phiéu biéu quyét bau dugc tong hop
theo t@n tng ctr vién. Truong Ban kiém phiéu s& doc Bién ban kiém phiéu bau ngay
sau khi hoan tat viéc kiém phiéu.

10. Piéu kién dé nghi quyét dwoc thong qua:

10.1. Nghi quyét vé cac noi dung sau day dugc thong qua khi c6 tir 65% tong so
phiéu bau trd 1én cua cac ¢ dong c6 quyén bicu quyet c¢6 mit truc tiép hodc thong
qua dai dién dugc iy quyén c6 mit tai Pai hoi dong co dong.

a) Loai cb phan va tong s6 c¢b phan dugc chao ban cua timg loai
b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh

_c) Thay d6i mo hinh t6 chic quan 1y va hoat dong ctia cong ty theo quy dinh tai
biéu 137 Luat doanh nghiép

d) Quyét dinh dau tu, ban tai san cia Cong ty hogc giao dich mua do Cong ty
hodc Chi nhanh thyc hién ¢6 gia tri tir 35% tro 1én tong gia tri tai san cua Cong ty
duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat da dugc kiém toan.

d) Quyet dinh viéc gop von, mua co phan ciia doanh nghiép khac voi tong gia tri
gbp von, mua co phan tir 35 % tré 1én tong gia tri tai san cua Cong ty duoc ghi trong
bao c4o tai chinh gan nhat di dugc kiém toén;

e) Cac hinh thirc t6 chuc lai, gidi thé, pha san Cong ty

g) Sira doi, bo sung cac ndi dung cua Picu 18 Cong ty.

10.2. Nghi quyét vé cac noi dung khac thugc tham quyén cua Dai hoi dong co
dong (trr cac noi dung quy dinh tai Khoan 3, Khoan 5, Khoan 7 biéu 1€ Cong ty) dugc

théng qua khi co trén 50% tong sé phiéu bau cua cac cb dong c6 quyén biéu quyet co
mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc ay quyén co mat tai Dai hoi dong co dong.

8 | Quy ché néi bg ve quan tri cong ty - VITC



10.3. Viéc biéu quyét bﬁg tha}nh Vién Hoi d@)ng quan tri va Ban kiém soéat duoc
thuc hién theo phuong thirc bau don phicu, quy dinh tai Di¢u 42 Diéu 1é¢ Cong ty.

~10.4. Nghi quyét, Quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong phai duoc thong bao dél}
c6 dong c6 quyén du hop Dai hoi dong ¢ dong trong thoi han muoi lam (15)ngay, ké
tr ngay quyét dinh duoc thong qua hoac dugc dang tai trén trang thong tin di¢n tir cua
Cong ty.

10.5. Nghi quyet bai hoi dong cd dong vé nodi dung lam thay (101 bét loi quyen va
nghia vu ciia ¢6 dong s hitu cd phan uu dai chi duge thong qua néu duoc sd co dong
wu dai cung loai dy hop so hitu tir 75% tong s c¢6 phan wu di loai do trd 1én tan thanh
hodc duogc cac co dong wu dai cling loai so hitu tir 75% tong s6 c¢b phan uu dii loai do
trd 16n tan thanh trong trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh thirc 1y y kién bang
van ban.

10.6. Cac Nghi quyet Pai hoi dong c6 dong duoc thong qua bang 100% tong sd ¢o
phan cé quyén bleu quyét 1a hop phap va co hiéu luc ngay ca khi trinh ty va thii tuc
théng qua nghi quyét dé khong dugc thuc hién nhu quy dinh.

11.Théng béo két qua kiém phiéu:

Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc cng bo tryc tiép tai Pai hoi va ding tai
trén website cua cong ty trong thoi han 24 gioke tir ngay ket thuc kiém phiéu. Viéc
cong bo va dang tai thong tin phai theo cac quy dinh ctia Phap luat va bicu 1¢ Cong ty.

12. Céch thirc phan doi nghi quyét ciia Pai hi dong co dong:

Cac ¢o dong c6 quyen phan doi nghi quyét cua Dai hoi dong ¢o dong theo Bicu
132 Luat Doanh nghiép, biéu 24 Dicu I¢ Cong ty.

13. Lap bién ban hop Pai hoi dong co dong:

13.1. Cude hop BPHDCD phai dugce ghi bién ban va c6 tl}é ghi am hodc ghi va luu
gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém
bang tieng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s¢ chinh, mi s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong ¢ dong;

c¢) Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tom tat dién bien cudc hop va cac ¥ kién phat bicu tai Dai hoi dong co dong ve
timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

e) SO co dong va tong so phiéu biéu quyét cia cac c6 dong du hop, phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién co dong du hop vé6i s6 co phan va sd phiéu bau tuong
ing;

g) Tong sd phleu bleu quyet d6i v6i tung van dé biéu quyét, trong do ghi rd
phuong thirc biéu quyet tong s phiéu hop 1¢, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 v kién; ty 16 twong tmg trén tong s6 phiéu biéu quyét cia cb dong
du hop;
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h) Cac van dé da dugc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

i) Chir ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thw ky tir choi ky bién ban
hop thi bién ban nay co hiéu luc néu duoc tat ca thanh vién khac cua HDQT tham du
hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc
chu toa, thu ky tir choi ky bién ban hop.

13.2. Bién ban hop PHDCD dugc 1ap béng tiéng Viét va tiéng Anh d,éu c6 hiéu
luc phap Iy nhu nhau. Truong hop c6 sy khac nhau v€ noi dung bién ban tiéng Viét va
ticng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

13.3. Bién ban hop DPHDCD phai lam xong va thong qua trude khi két thuc cudc
hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién d6i chiu traich nhiém vé tinh trung thuec,
chinh xé4c cua ndi dung bién ban.

13.4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, phy lyc danh sach cb dong
dang ky du hop keém chir ky cua c6 dong, van ban uy quyén tham du hop, tit ca cac tai
liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu c¢6 lién quan kém theo thong bao moi hop

phai dugc cdng bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi
truong ching khoan va phai dugc luu gitr tai tru s chinh cua Cong ty.

14. COng bd nghi quyét Pai hoi dong co dong:

Bién ban hop va Nghi quyét hop truc tiép hoic lay y kién PHPCD bang vin ban
déu phai dugc cong bo trén website ciia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio
hodc guri cho tat ca cac co dong (ké ca co dong khong du hop) trong thoi han mudi lam
(15) ngay keé tir ngay bé mac cudc hop.

_ Diéu 5. Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi dong co dong thong qua nghi quyet
bang hinh thirc lay y kien bang van ban:

1. Cac trwdng hop dwogc va khong dwoc 1dy ¥ Kién bing vin ban:

Hoi dong quan tri cO quyén lay y kién co dong bang van ban dé thong qua nghi
quyét ciia Dai hoi ddng cd ddng khi xét thiy can thiét vi loi ich caa Cong ty.

Cac truong hop khong duoc lay ¥ k}en ¢ dong bang van ban duoc quy dinh tai
Khoan 2 Dicu 21 Diéu 1€ Cong ty. Bao gom :

a) Stra d6i, bd sung cac ndi dung cua Diéu 18 Cong ty ;

b) Pinh huéng phat trién Cong ty (ké hoach phat trién trung han, dai han ) ;
¢) Loai c6 phan va tong s6 co phan ciia timg loai ;

d) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT va Ban kiém soat

d) Quyét dinh dau tu, ban tai san cua Cong ty hodc Chi nhanh hogc giao dich mua
do Cong ty thyc hién co gid trj tr 35% tro 1én tong gid tri tai san cua Cong ty dugc ghi
trong bdo cdo tai chinh gan nhat da dugc kiém toan ;

e) Quyet dinh viéc gop von, mua ¢o phan ctia doanh nghiép khac véi tong gia tri

gbp von, mua co phan tir 35 % trd 1én tong gia tri tai san cua Cong ty duoc ghi trong
bao c4o tai chinh gan nhat da dugc kiém toan;

10 | Quy ché néi bé ve quan tri cong ty - VITC



g) Thong qua bao cdo tai chinh hang nim di duoc kiém toan ;
h) Cac hinh thtic t6 chic lai, giai thé, pha san Cong ty

2. Trinh tw, tha tuc hop Dai hji dong c6 dong thong qua Nghi quyét bing
hinh thirc lay y kien bang vin ban:

Theo quy dinh tai Piéu 22 Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 6. Trinh tw, tha tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét
bang hinh thirc hdi nghi trwe tuyén.

a) Cach thirc ding ky tham du Dai hoi dong cd dong truc tuyén;

- C6 dong dang nhap bang Tai khoan truy cap va xac thuc OTP dé dang ky tham
du Dai hoi truc tuyén theo huéng dan duogc Cong ty gui dén dija chi email hodc hudng
dan dugc ding tai trén website cua cong ty (http:/hatucoal.vn). Mbi lan dang nhép, co
dong s€ dugc nhan 01 ma OTP khéac nhau dé thuc hién xac thuc.

- C6 dong dang ky tham du Pai hoi tryc tuyén sau khi cudc hop da khai mac thi
van duoc ding ky tham du va co quyen bleu quyét sau khi hoan thanh ding ky. Ban
chu toa khong duge dung cudc hop dé c6 dong dang ky tham dy va hidu luc cua cac
van dé da tién hanh biéu quyét khong bi anh hudng

b) Diéu kién tién hanh;
Thyc hién nhu Diéu 19 Diéu 16 Cong ty va hé thong cong nghé to chirc Pai hoi
truc tuyén, bo phiéu dién tr phai dap ng céc diéu kién sau:

- Puong truyén cua Hé thong tai dia diém chinh phai lién tuc, 6n dinh, dam bao sy
tham du cta cac co dong khong bi gian doan. Trudng hop viée to chirc dai hoi bi gidn
doan tai dia diém chinh thi Ban t6 chtrc dai hoi hodc Ban chii toa phai tom tat lai dién
bién phan gian doan do;

- Dia diém chinh phai dam bao cac diéu kién vé 4m thanh, 4nh sang, duong truyen
ngudn dién, phuong tién dién tr va cac trang thiét bi khéc theo yéu cau va tinh chét
cta cudc hop truc tuyén;

- Bam bao an toan thong tin, gitr bi mat tai khoan truy cép vao He thong. Moi
thong tin tiép nhan va cung cip trén Hé thong dam bao nguyén tic bao mat thong tin
va phu hop vdi cac quy dinh ctia Luat An toan thong tin mang.

- Dir liéu C}ién tir cua chuong trinh Pai hoi truc myén phai dugc luu gitr, trich Xudt
dugc tr H¢ thong.

¢) Céch thirc bo phiéu truc tuyén;

- Co dong su dung Tai khoan truy cap va ma OTP ﬁé dang nhap vao trang web
theo huong dan dugc dang tai trén website cua Cong ty dé thuc hién bi€u quyet.

- C6 dong quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thtc danl} d4u chon vao 01 trong
03 6 tuong ng “Pong y”; “Khong dong y”; “Khong y kién” d6i voi timg noi dung Xin

¥ kién ctia c6 dong trén hé thong. Két qua biéu quyet theo tung ndi dung s& dugc Ban
kiém phiéu bao cdo Dai hoi ngay sau khi hoan tit cong tac kiém phiéu biéu quyét.
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- C6 dong co quyen bleu quyet 1a co dong da dang ky tham du Dai hoi truc tuyen
tinh den thoi diém biéu quyét va s0 lugng c6 dong nay 1a co so dé tinh ty 1¢ phleu biéu
quyét ctia cd dong. Trudng hop cd dong da dang ky tham dy Pai hoi truc tuyén nhung
khong thuc hién biéu quyét thi dugc hiéu 1a ¢d dong do bo phiéu “Khéng v kién” dbi
voi cac ndi dung xin ¥ kién c6 dong twong tmeg.

- Khi diéu hanh dai hoi, Ban chu toa phai thong béo thoi diém két thac bo phiéu
trén hé thong dé cd dong thuc hién quyén cua minh. Trudng hop cd déng gip truc tric
vé viéc bo phiéu trén hé thong co thé 1ién hé vé sé hotline theo thong béao ciia Ban to
chirc dai hoi dé dwoc hudng din, hd trg hoan thanh viée bo phiéu. Ké tir thoi diém Hé
thong dong ndi dung bo phiéu ) dong khong c6 quyén thay doi bat ctr ndi dung nao
da bo phiéu, két qua bo phiéu cia c6 dong duoc ghi nhan trén hé thong theo Tai khoan
truy cép la két qua cudi cung va khong dugc phép khiéu nai/khiéu kién lién quan dén
két qua nay.

d) Cach thic kiém phiéu, théng bao két qua kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu duoc Pai hoi dong co dong thong qua tai dai hoi co trach nhiém
kiém tra két qua bo phiéu dién tir dé tong hop két qua biéu quyét.

- Két qua biéu quyét dugc Ban Chu toa hodc Ban kiém phiéu cong bd ngay tai Dai
hoi truc tuyén.

e) Cac noi dung khéc:

Thyc hién twong ty nhu hinh thire t6 chirc Pai hoi cé dong truc tiép.

Piéu 7. Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyét
bang hinh thirc hdi nghi true tiép két hop véi truce tuyén

a) Cong ty tuan thu, thyc hién theo huong din cuia cac co quan ¢ tham quyen ap
dung cong nghé, dam bao thuc hién quyén ¢ dong tham dy Pai hoi ¢ mic cao nhat.

b) Cong ty phan by phan dang ky cd dong, kiém phiéu ¢ dong thanh 02 nhom lam
viéc doc lap tuong ung voi moi hinh thirc to chirc dai hoi (Pai hoi truc tiép, truc
tuyén), sau d6 tong hop sd liéu 1am co so to chire chung ca Pai hoi. Cac no1 dung khac
nhu: Thong bao, cOng bd két qua... dugc thuc hién nhu hinh thirc t6 chirc Pai hoi ¢d
dong truc tiép.

Piéu 8. Cac hinh thirc hop Pai hdi dong co dong khac

Cong ty trién khai theo hudng dan cta céc co quan ¢ thim quyén.

CHUONG llI
HOI PONG QUAN TRI
biéu 9. Vai tro, quyén va nghia vu ciia HPQT, trach nhiém ciia thanh vién
HDQT
_Thyc hién theo Diéu 27 Diéuqlé Cong ty va Diéu 159 Luat Doanh nghiép, khoan 3
biéu 41 Luat chirg khodn, cu theé:
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1. Hoat dong kinh doanh va céc cong vi€c cua Cong ty phai chiu sy giam sat hoac
chi dao thuc hién cua HDQT. Hoi dong quén tri 1a co quan co day du quyén han dé
thyc hi¢n tit ca cac quyén nhan danh Céng ty trir nhitng thim quyén thudc vé Dai hoi
dong ¢ dong.

2. Ho1 déng quan tri cé trach nhiém gidm sat, chi dao Gidm dbc va cac can bd
quan ly, can bo diéu hanh khéc trong viéc quan ly, diéu hanh cong viéc kinh doanh
hang ngay cua Cong ty.

3. Quyen va nghia vu cia Hoi dong quan tri do ludt phap, biéu 1¢ cong ty va Dai
hoi dong ¢ dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri ¢6 nhiing quyén han va nghia
Vu sau:

a) Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc ti€u chién lugc dugc Pai
ho1 dong c6 dong thong qua;

b) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong ty;

¢) Bau, mién nhi¢m, bai nhiém Chi tich HDQT ; bd nhiém, mién nhiém, cach
chirc, ky hop ddng, chdm dat hop dong, khen thuong, ky luét, cho nghi ché do, quyet
dinh mirc lvong va loi ich khac ddi véi Giam déc cong ty va cac chuc danh can bo
quan 1y, can bd diéu hanh khac trén co s Quy ché quan 1y cua Cong ty va theo dé
nghi cua Giam ddc; Quyét dinh ctr nguoi dai dién thuc hién quyén so hitu c¢6 phan
hodc phan von gop & Cong ty khac clng véi mirc thu lao va loi ich khac cua nhiing
ngudi do. Tuy nhién, viéc bai nhiém céc chirc danh can bd quan ly, can bo diéu hanh
Cong ty khong duoc trai v6i cac quyén theo hop dong ciia nhitng nguoi bi bai nhiém
(néu co).

d) Quyet dinh viéc gop von, mua c6 phan ctia doanh nghiép khéac voi tong gia tri
gop vén, mua co phan dudi 35% tong gid tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bao
c4o tai chinh gan nhat duoc kiém toan theo dé nghi ctia Giam doc Cong ty;

d) Quyét dinh co cdu td chac, quy ché quan Iy noi bo cua Cong ty; Quyet dinh
thanh Iap cong ty con, chi nhanh, van phong dai di¢n cua Cong ty. bé xuat viée to
chire lai, chia tach, sap nhép, giai thé hoic yéu cau phé san Cong ty, d& xuit Quy che
ndi bo vé quan tri Cong ty dé trinh Pai hoi dong co dong thong qua theo tham quyén.
Quyet dinh t6 chirc lai, chia tach, sap nhép, hop nhat, giai thé, chuyén doi Cong ty,
quyét dinh Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty sau khi duoc Pai hoi dong co dong
chip thuan thong qua.

e) Giai quyét cac khiéu nai ciia Cong ty ddi voi can bo quan ly, can by diéu hanh
cling nhu quyét dinh Iya chon dai dién ciia Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan
toi cac thi tuc phap 1y chdng lai can bo quan 1y, can bo diéu hanh do.

g) Dé xuit cac loai c6 phiéu co thé phat hanh va tong sb co phleu phat hanh theo
timg loai; Quyét dinh chao ban ¢ phan méi trong pham vi s6 c¢b phan duoc quyen
chao ban cua ting loai; quyet dinh huy dong thém von theo hinh thue khac; Quyét
dinh tién d6 huy dong von didu 18 cua Cong ty; Quyét dinh mua lai ¢d phan theo quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat doanh nghiép.
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h) bé xuat viéc phat hanh trai phiéu, trai phleu chuyén d6i thanh c¢6 phiéu va cac
chimg quyén cho phép nguoi so hitu mua co phiéu theo muc gia dinh trudc; Quyét
dinh gid chao ban trai phleu c6 phiéu va cac chimg khoan chuyén doi trong truong
hop di duoc Pai hoi dong cd dong uy quyén.

) Dé xuét mic ¢b tirc hang ndm va xac dinh murc ¢d tie tam thoi; to chire viée chi
tra co tuc; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢6 tirc hoac xu 1y 16 phat sinh trong qua
trinh kinh doanh;

k) Quyét dinh phuong an dau tu va du 4n dau tu trong tham quyén va gioi han
theo quy dinh ctia Didu 1¢ Cong ty va Luat doanh nghiép;

1) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

m) Chap thuén cac hop dong va giao dich dugc ky gitra Cong ty va nhimg doi
twong quy dinh tai Khoan 1, Diéu 167 Luét doanh nghiép c6 gia tri nho hon 35% tong
gia tri tai san cua Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh da dugc kiém todn gan nhat,
trir hop dong va giao dich thugc tham quyén cua Pai hoi dong c6 dong. Nguoi dai dién
Cong ty ky hop dong phai thong bao cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt
vé cac doi tugng ¢6 lién quan ddi vo1 hop dong, giao dich d¢ ; dong thoi kém theo du
thao hop ddng hodc ndi dung chu yéu ctia giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viée
chap thuan hop dong hoic giao dich trong thoi han muoi lam (15) ngay, ké tur ngay
nhan dugc thong bao; thanh vién Hoi dong quan tri c6 loi ich lién quan khong c6 quyén
biéu quyét.

n) Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong khac c6 gia tri bang
hoac 16n hon 35% tong gia tri tai san trd 1€n dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat
cta CONg ty va hop dong, giao dich thuc tham quyén quyét dinh cia Pai hoi dong co
dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat
doanh nghiép.

n) Duyét chu:ong trinh, ndi dung té;i liéu p}luc vu hop Pai noi dong cd dong, tricu
tap hop Dai hoi dong ¢6 dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong c6 dong thong qua
quyét dinh;

0) Quyét dinh dau tu, ban tai san ctia Cong ty co gia tri nho hon 35% tong gia tri
tai san cia Cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh da dugc ki€ém toan gan nhat.

p)Trinh béo cdo quyét toan tai chinh hing nim di dwoc kiém toan 1én Pai hoi
dong c6 dong;

q) Bao céo Pai hoi dong cd dong viéc Hoi dong quan tri bo nhiém Giam doc;

r) Quyét dinh hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia tri bang hodc
nho hon 10% tong gia tri tai san cua doanh nghiép ghi trong bao cdo tai chinh gan
nhat gitra cong ty va c6 dong so hiru tur 51% tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét tre
|én hodc nguoi ¢ lién quan cua cd dong dob.

s) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh.
Piéu 10. Pé cir, wng cir, bAu, Mién nhiém va bai nhiém thanh vién HPQT.
1.Nhiém Ky, s6 lwgng thanh vién HPQT:
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S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri 1a nim (05) nguoi do Dai hoi dong co
dong bau va bai mién.

Nhiém ky ctia Hoi déng quan tri 1a nim (05) ndm. Nhiém ky cta thanh vién Hoi
dong quan tri khong qua nam (05) ndm; thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 thé duoc bau
lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau lam thanh vién doc lap
HDQT cta mdt Cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hgp co thanh vién
duoc bau bd sung hodc thay thé thanh vién bi mién nhiém, bai nhiém trong thoi han
nhiém ky thi nhiém ky cua thanh vién do6 la thoi han con lai cua nhiém ky Hoi dong
quan tri. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a ngudi nim giit ¢6 phan
cua Cong ty.

Hoi déng quan tri cua nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat dong cho dén khi Hoi
dong quan tri méi dugce bau va tiép quan cong vigc.

2. Co céu, tiéu chuin va diéu Kién ciia thanh vién HPQT:

a) Co cdu Hoi ddng quan tri: Dam bao sy can dbi giita cac thanh vién c6 kién thuc
va kinh nghiém v¢ phap luat, tai chinh, linh vuc hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va
cO x€t yeu to ve gidi tinh.

b) Thanh vién HPQT phai 1a nguoi dap tmg cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy day di, khong thude ddi tuong khong duoc quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat doanh nghiép;

- Co trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hogc trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va khong nhat thiét phai la c6 dong cua cong
ty, trir truong hop Dicu 1¢ cong ty co6 quy dinh khéc;

- Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri ctia cong ty Khac;

- P6i v6i doanh nghiép nha nude theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 88 cua
Luat Doanh nghiép va cong ty con cua doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 88 cua Luat Doanh nghiép thi thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc 1a
ngudi ¢6 quan hé gia dinh ctia Giam déc, Tong giam ddc va nguoi quan 1y khac cia
cong ty; ctia ngudi quan ly, ngudi c6 thim quyén bo nhiém ngudi quan 1y cong ty me.

c) Thanh vién HPQT tri doc 1ap ngoai cac tiéu chudn tai khoan b Piéu nay phai
dap tmg day du c4c tiéu chuan theo quy dinh tai diém b khoan 1, Piéu 137 Luét doanh
nghiép nhu sau:

- Khdng phai la ngudi dang lam viée cho Cong ty/Chi nhénh cua Cong ty ; khong
phai la nguoi da timg lam viée cho Cong ty/Chi nhanh cua Cong ty it nhat trong ba
(03) nam lién trudc do.

- Khong phai 1a nguoi dang huong lwong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu
cap ma thanh vién Hoi déng quan tri dugc hudng theo quy dinh;

- Khong phai 1a nguoi ¢6 vo hoac chopg, cha dé, cha nudi, me dé, me nuoi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd6 dong 16n cua cong ty; 1a nguoi quan 1y cua
cong ty hodc Chi nhanh cua cong ty;
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- Khdng phai 1a nguoi tryc tiép hoac gian tiép s hitu it nhat 1% tong s6 co phan
Co quyen bi€u quyét cia cong ty;

- Khong phai la nguoi da ting lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
cua cOng ty it nhat trong nam (05) nam lién trude do, trir truong hop duoc bo nhiém
lién tuc 02 nhiém Kky..

3. Ung cir, dé cir thanh vién HPQT

3.1. Co .dong hodc nhom cb dong s hiru tir 10% tong so co phan pho thong trd 1én
c6 quyén de cu ing cur vien HDQT. C dong hodac nhom ¢ dong nam gitr tir 10% dén
dudi 20% tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét duoc ctr 01 tng cir vién; tir 20% dén
dudi 50% duogc dé cg’ t6i da 02 ing Ccur Vién; ‘tu 50% QGn duéi 65% duge dé cur tdi da
03 trng Ctr Vién; va néu tir 65% trd 1én duoc d€ cir du so tng ctr vién.

Chi tiét ung ctr gom :

a) Don tng cr, dé cir nguoi vao vi tri thanh vién HDPQT (theo miu quy dinh tai

Quy ché bau cu dugc gui kem Thong bao mai hop PHDCD).

b) Céc tai lidu cung cap thong tin vé tng vién bao gom:

- Tom tat 1y lich (theo mau quy dinh tai Quy ché bau ctr dugc giri kém Thong bao
moi hop DPHDCD) do tmg vién tu ké khai va ky xac nhén, c6 dan anh chan dung tmg
vién chup trong vong ba (03) thang tinh dén ngay nop Pon;

- Bén sao y cong ching cac van bang chimg chi chimg minh trinh do hoc van va
trinh d chuyén mon dap Gng ti€u chuan qui dinh;

- Ban cam két ctia ung vién ve tinh trung thuc, chinh xac va hop Iy cua cac thong
tin ca nhvén duogc cung cap va cam két 'EhL.TC hién nhiém vy mot céc}} trung thuc, trung
thanh, can trong va vi lgi ich cao nhat cia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién
HDPQT;

3.2. Ho so dé cu, ung cjr dugc gui cho Ban t6 chac PHPCP dén dia chi tru so
chinh ctia Cong tyvmuén nhat nam (05) ngay trudc ngay khai mac cudc hop bHDCD.
Truong hop Ban t6 chure da xac dinh dugc trudce ung vién, thdng tin lién quan dén céc
g vién HDQT duoc cong bd toi thleu muoi (10) ngay trudc ngay khai mac hop
DHDCD trén website ciia Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac ung vién nay
trude khibo phiéu. Thong tin lién quan dén tng vien HPQT dugc cong b tdi thidu
bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 hoc vén;

¢) Trinh d6 chuyén mon;

d) Qua trinh cbng tac;

d) Coéng ty dai chling phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma u’ng

vién dang nam giit chtic vu thanh vién HDQT va/hodc cac chiic danh quan 1y khac va
cé4c loi ich c6 lién quan tgi Cong ty cua tng ctr vien HDQT (néu cb);

e) Céc loi ich lién quan toi Cong ty (néu cd); Cac thong tin khac (néu co).
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3. Truong hop 50 luong cac g vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va ung
clr van khong du s6 luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé ctr thém
ng cur vién hodc to chirc dé cu theo mot co ché do Cong ty quy dinh tai Quy ché noi
bo vé quan tri Cong ty. Co ché dé ctr hay cach thire Hoi dong quan tri dwong nhiém
gioi thi¢u tmg cr vien Hoi dong quan tri phai dugc cong bo rd rang va phai duge Dai
hd1 dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé ctr.

4. Céch thic bau thanh vién HDQT

Thuc hién theo Diéu 42 Diéu 1¢ Cong ty

5. C4c trudomg hop mién nhiém, bii nhiém va bd sung thanh vién HPQT

5.1. Thanh vién Hoi ddng quan tri bi mién nhiém trong cac truong hop sau day:

a) Khong du tu cach lam thanh vién HDQT nira theo quy dinh cua Luat doanh
nghiép hoac bi luat phdp cam khong duoc lam thanh vién HDQT;

b) Bi mét hodc han ché nang luc hanh vi dan sy;

c) Ving mit, Khong tham gia cac cudc hop cua Hoi dong quan tri lién tuc trong

sau (06) thang ma khOng c6 su cho phép cia HDQT va HDQT da phan quyét rang
chirc vu ciia nguoi NAy bi bo tréng, trir trudng hop bat kha khang;

d) Thanh vién do gtri don bang van ban xin tir chirc dén try s¢ chinh cua Cong ty
va duogc chap thuan;

@) Theo quyét dinh cua Pai hoi déng c6 dong;

5.2. Thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 thé bi bai nhiém trong c4c truong hop sau
day:

a) Cung cip thong tin c4 nhén sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 1a tng vién
HDQT;

b) Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong ;

c) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luét.

d) Bi béi nhiém thanh vién HDQT theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong;

~ &) Khong con la dai dién theo iy quyén ctia cd déng 1 to chuc theo quyét dinh ctia
to chuce do;

~ f) La dai di¢n theo uy quyén ctia c6 ddng 1a to chirc nhung t6 chirc d6 khéng con 1a
co dong cua CONng ty nira;

5.3. Hoi dong quan tri c6 thé bo nhiém thanh vien HDQT méi thay thé chd trong
bat ngo phat sinh trong HDQT va thanh vién nay phai duoc chap thuan tai Dai hdi
dong co6 dong ngay tiép sau do. Sau khi dugc Pai hoi dong cd dong chap thuan, viéc
bd nhiém thanh vién méi dé s& duogc coi 1a co hiéu luc vao ngay Qu’oc HDQT bd
nhiém. Nhiém 19‘/ cua thanh vién HPQT mdi dugc tinh tir ngay viéc bd nhiém cé hi¢u
luc dén ngay ket thiic nhiém ky cua HPQT. Trong truong hop thanh vién médi khong
dugc Dai hoi dong c6 dong chap nhan, moi quyét dinh cuia HDQT cho dén trude thoi
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diém dién ra Pai hoi dong co dong co su tham gia biéu quyét cua thanh viéen HPQT
thay theé van dugc coi 1a ¢6 hi¢u luc.

5.4. Khi sb thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi so
quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong co
dong dé bau b6 sung thanh vién Hoi dong quan trj trong thoi han sau muoi (60) ngay
ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phéan ba;

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT
Thuc hién theo khoan 7 Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty
7. Cach thire gioi thiéu wng vién thanh vién HPQT:

Co dong hoac nhom cd dong so hitu tr 10% tong s6 ¢ phan phd thong tro Ién cé
quyén dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri. Viée dé ctr nguoi vao Hoi dong quén tri
thuc hién nhu sau:

a) Cac ¢ dong phé théng hop thanh nhom dé dé cur nguoi vao Hoi ddng quan trj
phai thong bao vé viéc hop nhom cho cac cb dong du hop biét trudc khi khai mac Pai
hoi dong co dong;

b) Can c s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, ¢6 dong hodc nhom cd dong quy
dinh tai khoan nay dugc quyén dé ctir mot hodc mot sé nguoi theo quyét dinh cua Dai
hoi dong cd dong lam tng cu vién Hoi dong quan tri. Truong hop s6 ung cir vién dugc
co dong hodc nhom c6 dong dé cu thap hon s6 tmg cur vién ma ho dugc quyen dé cur
theo quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong thi s6 Gng ctr vién con lai do Hoi dong quan
tri va cc ¢ dong khac dé cir.

8. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chi tich HDQT:

Cha tich HDQT do HPQT béu, mién nhiém, bii nhiém trong s cac thanh vién
HDQT. Tru:(‘mg hop Chu tich Héi dong quan tri tur chirc hoac b1 bai mién, HO1 dong
qudn tri phdi bau ngudi thay the trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir
chtrc hoac b1 mién nhiém, bai nhiém.

Piéu 11. Thu lao va lei ich khéc ciia thanh vién HPQT:

1. Cac thanh vién HPQT (khong tinh cic dai dién dwoc iy quyén thay thé) duoc
nhén thi lao cho cong viéc cua minh véi tu cach 1a thanh vién HDQT. Tong muc thi
lao cua Chii tich HPQT, thanh vién HPQT do Pai hoi dong co dong quyét dinh. Thu
lao cia HPQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cua phép
luat vé thué thu nhap doanh nghiép va phai dugc thé hién thianh muc riéng trong bao
c4o tai chinh hang nam ctia Cong ty, phai bdo cao Pai hoi dong c6 dong thudng nién.

2. Téng sO tién tra cho céc thanh vién HDQT bao g6m thu lao, chi phi, hoa héng,
quyén mua cd phan va cac loi ich khac ma thanh vién HDQT la dai dién phan vén gop
phai duoc cong bd chi tiét trong bao cdo thuong nién ciia Cong ty.

3. Thanh vién HDQT nim gitt chuc vu diéu hanh (bao gém ca chtirc vu Chu tich
HDQT), hodc thanh vién HPQT lam viéc tai cac tiéu ban cia HDQT, hodc thuc hién
nhimg cong viéc khac ma theo quan diém ctia HDQT la ndm ngoai pham vi nhiém vu
théng thuong ciia mot thanh vién HDPQT, c6 thé dwoc tra thém tién thu lao dudi dang
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mot khoan tién cong tron goi theo timg lan, luong, hoa hong, phan trim loi nhuan,
hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua HDQT.

4. Thanh vién HPQT co6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an ¢ va
cac khoan chi phi hop ly khac ma ho dé phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
vién HDQT cua minh, ké ca cac chi phi phat sinh trong viéc t6i tham du cac cuc hop
cua Hoi dong, hodc cac tiéu ban cia HDQT hodc Pai hoi dong ¢ dong.

Piéu 12. Trinh tw va thi tuc t6 chirc hop HPQT:

1. S6 lwgng cudce hop toi thiéu theo thang/quy/nim:

Chu tich HPQT hodc nguot triéu tap hop HDPQT phai triéu tap va giri thong bao
moi hop HDQT dinh ky chdm nhét 03 ngay lam viéc trudc ngay hop, lap chuong trinh
nghi su, xac dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan
va quyet d1ph. Ch~u tich HbPQT c¢o thé trlq:g tap hop l?at ky !(hl nao thay can thiét,
nhung it nhat 1a moi quy phai hop mdt (01) lan va cé thé hop bat thuong.

2. Cac truong hop phai triéu tip hop HPQT bit thwong:

Chu tich HDQT phéi triéu tip hop Hoi dong quan trj bt thuong khi thay can thiét
vi lgi ich cua Cong ty, khong dugce tri hodn néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot

trong s cac d01 twong dudi ddy dé nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop va
cac van dé can ban:

a) CO dé nghi ctia Ban kiém soat;

b) C6 dé nghi cua Giam déc hodc it nhit nim (05) nguoi diéu hanh khéc;

c) C6 dé nghi cta it nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Cac trudng hop khéc do Piéu 18 cong ty quy dinh;

Pé nghi phai duoc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao
ludn va quyét dinh thudc tham quyén ctiia Hoi dong quan tri.

3. Théng bao heop HPQT:

a) Thong bao hop Hoi dong quan tri phai dugc giri trudc cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri va Kiém soat vién it nhat 03 ngay lam vige trude ngay to chie hop.
Thong bao hop Hoi dong phai dugc lam bang vian ban tiéng Viét va phai thong bao
day du qhuopg trinh, thoi gian, diaqdiém h(_)p, kém theo nhﬁng tai liéu can thiét yé
nhimg van de s& dugc ban bac va biéu quyet tai cudc hop Hoi dong va céc phicu bicu
quyét cua thanh vién Hoi dong..

b) Thong bao moi hop dugc giri bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khac, nhung phai bao dam dén dugc dia chi cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri va
Kiém sodt vién dugc dang ky tai cong ty.

4. Quyén dw hop Hoi ddng quan tri ciia thanh vién Ban kiém soat:

Chu tich HPQT hoac nguoi triéu tap gtri thong bdo moi hop va cac tai liéu kem
theo dén cac Kiem soat vién nhu doi voi thanh vién HDQT. Kiém soat vién c6 quyen
du cac cudc hop HPQT, c6 quyén thao ludn nhung khéng dugc bicu quyeét.
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5. Piéu kién to chirc hop HPQT:

Cudc hop ciia Hoi dong quan tri theo thdng bao moi 1an thir nhat dugce tién hanh
khi c6 tir ba phan tu (3/4) tong s6 thanh vién trd 1én dy hop. Trudng hop khong du s6
thanh vién du hop theo quy dinh, thi dugc thong bao hop lan thér hai trong thoi han
bay (07) ngay, ke tir ngay dy dinh hop 1an thtr nhat. Trong truong hop nay, cugc hop
duoc tién hanh neu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi ddng quan tri dw hop. Néu lan
thtr hai khong du $O luong thanh vién nhu vay thi cudc hop HPQT sé dugc t6 chuc lai
1an thir ba vao ngay lam viéc tiép theo tai ciing mot dia diém va cuing thoi gian, khi do
cudc hop HDPQT ludn 1a hgp 1€ ma khong phu thudc vao ) lugng thanh vién tham dy.

6. Cach thirc biéu quyét:

a) Mdi thanh vién HPQT hoic nguoi duge uy quyen trie tiép voi tu cach ¢ nhan
tai cudi hop HDQT s¢€ c6 mdt (01) phleu biéu quyét trir truong hop quy dinh tai Piém
b Khoan nay, Trong cac cudc hop truc tiép hodc qua dién thoai, cac thanh vién HDQT
s& biéu quyét bang cach gio tay hodc tra 151 bang miéng d6i Vol m01 van d¢ sau khi
duoc Chu toa két luan va hoi y kién. Cac phuong an biéu quyét bao gdm dong y, phan
d6i hoic khong c6 ¥ kién.

b) Thanh vién HDPQT khéng duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hoic
d¢ xuat ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan téi thanh vién d6 c6 loi ich va loi ich
d6 mau thudn hodc c6 thé mau thuin véi loi ich cua Cong ty. Mot thanh vién HPQT
s& khong duoc tinh vao sb luong dai biéu tbi thidu can thiét c6 mat dé co thé to chic
mot cudc hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén bicu
quyét'

¢) Thanh vién khong tryc tiép du hop c6 quyén biéu quyet thong qua bo phiéu
bang van ban, bo phiéu dién tr hodchinh thtc dién tir khac. Phiéu biéu quyet bang van
ban phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan trj
chim nhit mot (01) gio trude gio' khai mac cudc hop. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé
trudc su chimg kién cua tit ca nhitng nguoi du hop.

d) Kiém soat vién, Giam ddc Cong ty khong phai la thanh vién HDQT co quyén
du hop va thdo luan nhung khong c6 quyén duoc biéu quyét.

7. Céch thire thong qua nghi quyét cia HDQT

- Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi déng quan tri dugc thong qua néu dugc da 50
thanh vién dy hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thudc vé phia ¢6 ¥ kién cta Chi tich Hoi dong quan tri;

- Nghi quyét theo hinh thirc lay y kién bang van ban duoc thong qua trén co so'y
kién tan thanh cua da s6 thanh vién HDQT co quyén bicu quyet Nghi quyét loai nay
¢o hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién Hoi dong thong qua tai mot
cudc hop dugc tri¢u tap va t6 chuc theo thong 1¢.

8. Viéc ity quyén cho ngwoi khac dw hop ciia thanh vién HPQT:

Thanh vién phai tham du day da cac cudc hop cia HPQT. Thanh vién dugc uy
quyén cho nguoi khac tham du hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién HDQT
chap thuan.
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9. Lap bién ban hop HPQT

1. Cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va co thé ghi am,
ghi va luu gitt dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé
lap thém bang tiéng Anh, ¢6 cic ndi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghi¢p ;

b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

c¢) Thoi gian, dia diém hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duoc ty quyén du hop va cach thirc
du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

d) Cac van dé dugc thao luin va biéu quyét tai cudc hop;

¢) Tom tat phat biéu ¥ kién cta timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cua
cudc hop;

g) Két qua bicu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tin thanh
va khong c6 y kién;

h) Céc van dé da duogc thdng qua;

i) Ho, tén, chit ky chu toa, thu ky va tit ca thanh vién HPQT tham dy hop.

2. Bién ban hop Hoi déng quan trj va tai liéu str dung trong cudc hop phai duoc
luu giir tai try s¢ chinh cua cong ty. Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 trach nhiém
gui bién ban hop Hoi dong Quan tri cho cac thanh vién Hoi dong Quan tri (bao gom
cac thanh vién du hop va cac thanh vién vang mat).

3. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng Anh c6 hi¢u lyc ngang nhau. Trudng hop
c6 sy khac nhau v€ ndi dung bién ban tiéng Viét va tieng Anh thi ni dung trong bién
ban tiéng Viét ¢6 hiéu luc ap dung.

10. Truwdng hop chii toa va/hoic thw ky tir chéi ky Bién ban hop HPQT

Truong hop chu toa, thu ky tur chdi ky bién ban hop thi bién ban ndy c6 hi¢u luc
néu duoc tat ca thanh vién khac cua Hoi déng quan tri tham du hop ky va c6 day du
ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chdi
ky bién ban hop.

11. Théng bao nghi quyét, quyét dinh ciia HPQT.

Thong bao Nghi quyét cia HPQT:

a) Cin cir vao ndi dung dugc céc thanh vién HDQT biéu quyét thong qua, Chi
tich HDQT sé thay mat HPQT ky ban hanh cac van ban Nghi quyet cia HPQT.

b) Cac Nghi quyét ndy duoc gui cho tat ca cac thanh vién HDQT va cac chu thé
cO quyen loi va/hodc nghia vy lién quan trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay ban
hanh.

¢) Céc ndi dung Nghi quyét thudc pham vi cong bd thong tin s& dugc cong bd
thdng tin theo dung qui dinh cua phap luat.
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Piéu 13. C4c tiéu ban thuge HDQT

1. Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap tiéu ban, trach nhiém cua
tung ti€u ban. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap céc tiéu ban tryc thudc dé phu
trach vé chinh séch phat trién, nhan sy, lvong thuong, ki€ém todn ndi bo.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hoac cta tiéu ban truc thudc HoOi
dong quan tri, hodc cua nguoi co tu cach thanh vién tiéu ban Ho1 dong quan tri phai
phu hgp vadi cac quy dinh phéap ludt hién hanh va quy dinh tai Biéu I¢ Cong ty.

2.Co cau, thanh phan cua cac Tiéu ban:

2.1 Thanh vién cua tiéu ban c6 it nhét ba (03) nguoi, bao gdm thanh vién cua Hoi
dong quan tri va thanh vién bén ngoai theo quyet dinh cua Hoi dong quan tri. Cac
thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh chiém da s trong tiéu ban va mot trong
s0 cac thanh vién nay dugc bo nhiém lam Truong tiéu ban theo quyét dinh ciia Hoi
dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan
tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi ¢6 hi¢u lyc khi c6 da so thanh vién tham du va bicu
quyét thong qua tai cudc hop cta tiéu ban 1a thanh vién Hoi dong quan tri.

2.2 HDQT s& bo nhiém mot thanh vién trong tiéu ban lam Trudng tiéu ban.

3. Tiéu chuan thanh vién cta tiéu ban, trudng tiéu ban

3.1. Thanh vién cua tiéu ban phai c6 kién thirc hodc kinh nghiém vé linh vyc tiéu
ban phu trach. Bao gom nhung khong han ché trong cac tiéu chuan sau day:

a) C4c thanh vién trong tiéu ban chién luoc phai co kinh nghiém trong cac linh vuc
hoat dong ctia Cong ty. HPQT s€ can nhac lya chon cac thanh vién c6 nang luc cao
trong cac linh vuc nghié€p vu, c6 kién thirc tai chinh tham gia tiéu ban nay.

b) Céc thanh vién trong tiéu ban nhan sy phdi nam viing nhiig nguyén tic co ban
vé dao dirc kinh doanh, quan ly, Luat doanh nghiép, Luat lao dong va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

c) Céc thanh vién trong tiéu ban luong thuong phai liém chinh va ndm viing nhimng
nguyén tac co ban vé kinh t¢, tai chinh, Luat lao dong...

d) Cac thanh vién tiéu ban kiém todn ndi bo phai co trinh do chuyén mén vé tai
chinh, ké toan hodc kiém todn va khong lam viéc trong bd phan ké todn tai chinh cua
Cong ty.

3.2. Truéng cac tiéu ban phai 1a thanh vién HDQT khong diéu hanh. Trudng tiéu
ban kiém toan ndi bg phai la thanh vién HDPQT ddc lap.

4. Tréch nhiém cua tiéu ban va timg thanh vién.

Quyén han va trach nhiém ctia CAC tiéu ban va cia timg thanh vién trong mdi tiéu
ban do HDQT quy dinh thong qua Quy ché hoat dong ctia tiéu ban hoic Quyét dinh
thanh 1ap tiéu ban do tai timg thoi diém.

Trong moi truong hop, Truong ban ctia mdi tiéu ban la nguoi chiu trach nhiém
cao nhit vé hoat dong cua tiéu ban va phai bao cao Chu tich HDQT vé nhitng cong
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viéc cua tiéu ban do, dong thoi Truong tiéu ban phai c6 mat tai cac ky hop PHPCD
dé tra 101 céc cau hoi cua co dong khi can thiét.

Piéu 14. Lya chon, bo nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri Cong ty
1. Tiéu chuan ngudi phu trach quan tri cong ty
a) C6 hiéu biét vé phap luat;

~ b) Khong dugce dong thoi lam viée cho Cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém toan cac bao cao tai chinh ctia Cong ty;

~ ) Am hiéu hoat dong kinh doanh va quan tri noi by cua Cong ty; Co kha nang
tong hop, st dung thanh thao tin hoc va céc thiét bi van phong.

d) Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cta phap luat, Diéu 18 ndy va quyét dinh cua
Ho1 dong quan tri.

2. Bo nhiém nguoi phu trach quan tri cdng ty

Ho1 dong quan tri bo nhiém it nhat mot (01) nguoi lam Nguoi phu trach quan tri
Cong ty dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mot cach co hidu qua.
Nguoi phu trach quan tri Cong ty ki€ém nhiém Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan
5 Piéu 156 Luat doanh nghiép.

3. Cac truwomg hop mién nhiém nguoi phu trach quan tri cong ty:

Hoi dong quan tri c¢6 thé bii nhiém Nguoi phy trach quan tri Cong ty khi can
nhung khong trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

4. Théng b&o bé nhiém, miém nhiém ngudi phu trach quan tri cng ty:

Cong ty phai thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri
Cong ty dén cac phong ban, don vi trong ndi bo Cong ty va cong bd thong tin dén cac
c6 dong va ca nhan t6 chic lién quan theo quy dinh ciia phap ludt chimg khoan va thi
truong chung khoan.

5. Quyén va nghia vu ciia ngwoi phu trach quan tri cong ty

a) Tu van Hoi déng quan trj trong vigc to chitc hop PHDPCD theo quy dinh va cac
cong viéc lién quan gitra Cong ty va co6 dong;

b) Chuén bi cac cudc hop Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat va PHPCD theo yeu
cau cua Ho1 dong quan tri hoac Ban kiém soat;

c) Tu van vé thu tuc cla cac cudc hop;

d) Tham du céac cudc hop;

e) Tu van tha tuc 1ap cac nghi quyét cua Hoi ddng quan tri phll hop v6i quy dinh
cua phap luat;

g) Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri phu
hgp véi quy dinh ctia phép ludt;

h) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat vé hoat dong cong bd
thong tin cua Cong ty;
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i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat vé Diéu 1é cong ty;

k) Bugc huong thu lao (phu cap) theo Quy ché quan 1y ndi bo cua Cong ty va/hodc
theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

1) Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 Cong ty.

CHUONG |V
BAN KIEM SOAT

Piéu 15. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém cia
thanh vién Ban kiém soat.

1. Ban kiém soat do Dai hoi dong ¢ ddng bau ra dé thuc hién giam sat HDQT,
Giam doc trong viée quan ly, dieu hanh Cong ty; chiu trach nhi¢m trudc Dai hoi dong
co dong trong thuc hién cac nhiém vu duoc giao.

Ban kiém soét co quyén han va nhi¢m vy theo quy dinh tai Piéu 170 cua Luét
Doanh nghiép va Dicu 1¢ Cong ty, chi yeu 1a nhitng quyén han va nhiém vu sau day:

a) Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, tinh hop phép trong cac hoat dong
cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va ngudi quan ly khac, sy phdi hop hoat
dong giita Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri, Giam déc va co dong.

b) Chiu trach nhiém truéc Dai hoi dong co dong vé hoat dong giam sat va thuc
hién cac nhi¢m vu dugc giao;

C) Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thye va mirc do can trong trong quan
1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong to chitc cong tic ké toan, thong ké va lap
bao cao tai chinh;

d) Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cua bdo co tinh hinh kinh
doanh, bao céo tai chinh hing ndm va sau (06) thang ctia Cong ty, bdo cao danh gia
cong tac quan 1y cua Hoi déng quan tri. Trinh bao cdo thim dinh bao céo tai chinh,
béo céo tinh hinh kinh doanh hang nim cta Cong ty va bao cao danh gia cong tic
quan 1y cuia Hoi dong quan trj 1én Dai hoi dong cd dong tai cude hop thuong nién;

d) Xem xét s6 ké toan va cac tai lidu khac cua Cong ty, cac cong viéc quan Iy,
diéu hanh hoat dong cua Cong ty bat ctr khi nao neu xét thay can thiét hodc theo quyét
dinh ctia Pai hoi dong cd dong hodc theo yéu cau cua co dong hodc nhom co dong
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 ctia Diéu 1¢ Cong ty;

e) Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua ctia hé thong kiém soat noi
b, kiém toan ndi bd quan ly rti ro va canh bao sém ctua Cong ty.

g) Khi ¢6 yéu cau cia cd dong hodc nhom co dong quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12
cta Diéu 1é Cong ty, Ban kiém soat thye hién kiém tra trong thoi han bay (07) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong thoi han mudi lam (15) ngay, ké tir
ngay ket thuc kiém tra, Ban kiém soat phai bdo cao giai trinh vé nhimng van dé dugc
yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va ¢6 dong hodc nhém cb déng co yéu ciu.
Viéc kiém tra cta Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can tré hoat
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dong binh thuong ciia Hoi dong quan tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong
kinh doanh cua Cong ty;

h) Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Dai hoi dong c6 dong cac bién phap Sira doi,
b6 sung, cai tién co cdu t6 chtic quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh cta Céong ty;

i) Khi phat hién ¢6 thanh vién Hoi dong quén tri, Giam doc Cong ty va nguoi diéu
hanh khac vi pham phdp luat va Piéu 1¢ Cong ty thi phai thong bdo ngay bang vin
ban voi Hoi dong quan tri trong vong bon muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi co hanh
vi vi pham chim dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua;

k) D& xuét va kién nghi Dai hoi dong co dong phé chuan viéc lua chon Cong ty
kiém toan doc 1ap, mirc phi kiém todn va moi van dé lién quan dén su rat lui hay béi
nhi¢m ctua Cong ty kiém toan doc lap ; thao luan véi kiém toan vién doc lap vé tinh
chat va pham vi kiém toan trude khi bat dau viée kiém toan; thao luan vé nhiing van
dé kho khan va ton tai phat hién tir céc két qua kiém toan gitra ky hodc cudi ky ciing
nhu moi van dé ma kiém toan vién doc lap mudn ban bac.

1) Xem xét thu quan 1y cta kiém toan vién doc 1dp va y kién phan hoi cia Ban
diéu hanh, quan 1y Cong ty; xem xét bao cao cua Cong ty vé cac he thd ng kiém soét
ndi bo trude khi Hoi dong quan tri chip thudn; xem xét nhimg két qua diéu tra ndi bd
va y kién phan hoi ciia Ban diéu hanh, quan 1y Cong ty;

m) Ban kiém soét cvc') quyén su dung tu van doc 1ap hodc bg phan kiém toan ndi bd
cta Cong ty (néu c6) dé thuc hién cac nhiém vu dugc giao;

n) Ban kiém soét co thé tham khao y lgién cua Hoi dong quan tri trudc khi trinh
bao cao, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong co dong;

0) Tham dy cac cudc hop cua HDQT theo gidy moi, phat biéu ¥ kién nhung
khong dugc tham gia biéu quyét;

p) Bao cao tai Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu ctua Luat
chirng khoan.

q) Thyc hién cac quyén va nhiém vu khic theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép,
Dicu 1€ nay va quyét dinh cia Pai hd1 dong c6 dong;

Piéu 16. Nhiém ky, s lwong, thanh phén, co cau thanh vién Ban kiém soat

1. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phan, co cau thanh vién Ban kiém soat

a) S6 lugng Kiém soat vién cta Cong ty la 03 ngudi do Dai hoi dong co dong bél}
va bi mien. Nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soat khdng qua 05 nam va c¢ thé
duoc bau lai vai s0 nhiém ky khong han che.

b) Céc Kiém soat vién bau mot Kiém soat vién lam Truong ban kiém soat theo
nguyén tac da so. Trudng ban kiém soat phai la ké toan vién hodc kiém toan vién
chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty, khong phai la nguoi lam
vi¢c trong bd phan ké toan tai chinh va khong phai 1a Gidm doc tai chinh cta cong ty.
Truong ban kiém soat co cac quyén va trach nhiém sau:

- Tri¢u tap va chu tri cugc hop Ban kiém so4t;
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- Yéu cau HPQT, Giam ddc Cong ty va cac bo phan quan Iy, diéu hanh khéc cung
cap cac thong tin lién quan dé bao cdo cac thanh vién cua Ban kiém soat;

- Lép va ky bao cao cua Ban klf:m soat sau khi di tham khao y kién cua Hoi dong
quan tri dé trinh 1én Pai hdi dong cd dong;

¢) Trong truong hop vao thoi diém két thic nhiém ky ma Ban kiém soat nhiém ky
md1 chua dugce bau thi Ban kiém soét da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va
nhiém vu cho dén khi Ban kiém soat nhiém ky mdi duge bau va nhan nhiém vu.

d) Kiém soat vién c6 thé duoc thay thé khi c6 chd trong bat ngd phat sinh. Kiém
soat vién mdi nay phai dugc chap thuan tai Pai hoi dong cb dong ngay tiép sau do.
Sau khi dugc Dai hoi dong cd dong chap thuan, viée thay thé Kiém soat vién méi do
s& duoC coi 1 co hidu luc vao ngay dugc Ban kiém soat thay thé. Nhiém ky ciia Kiém
S04t vién méi dugc tinh tir ngdy viéc thay thé ¢ hidu luc dén ngay két thuc nhiém ky
cua Ban kiém soat. Trong truong hop Kiém soat vién mai khong dugc Dai hoi dong
cb dong chap thuan, moi quyét dinh cua Ban klem soat cho dén trudc thoi diém dién
ra Pai hoi dong c6 dong c6 su tham gia biéu quyét cua Kiém sodt vién thay thé van
duoc coi la c6 hiéu luc.

Truong hop Ban kiém soat chi c6 01 kiém sot vién thi Kiém soat vién d6 dong
thoi 1a Trudng ban Kiém S04t va phai dap (mg ti€u chuan cta Truong ban Kiém soat.

2.Tiéu chuan va diéu kién ciia thanh vién Ban Kiém soat.

a) C6 nang lyc hanh vi dan sy day di va khong thudc doi twong bi cam thanh 1ap
va quan Iy doanh nghiép theo quy dinh cua Luat doanh nghiép;

b) Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké todn, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh
ctia doanh nghiép;

¢) Khong phai 1a nguoi co quan h¢ gia dinh cua thanh vién Hoi dong quén tri,
Giam doc hoac Tong giam doc va nguoi quan 1y khac;

d) Khong phai 1a ngudi quan ly cong ty; khong nhat thiét phai 1a c¢6 dong hoic
nguoi lao dong cua cong ty, tru truong hop Dicu 1€ cong ty c6 quy dinh khac;

@) Tiéu chuan va diéu kién khéc theo quy dinh khac cua phép luat co lién quan va
Dicu 1€ cong ty.

Truong Ban kiém soat phai 1a ké toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va
phéi lam viéc chuyén trach tai cong ty.

3. Pé cir, ng cir thanh vién Ban kiém soat.

3.1 C6 dong ndm giff tir 10% s0 cO phan pho théng tré 18n ¢o quyén de cir img cur
vién Ban kiém soat. Co dong hodac nhom c6 dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong
s6 c0 phan c6 quyen biéu quyét duge cir mot (01) ung ctr vién; tir 20% dén dudi 50%
dugc dé cu to1 da hai (02) tng ctr vién; tir 50% dén dudi 65% duogc dé cur to1 da ba
(03) rng ctr Vién; tir 65% tro 1én dugc de cir du so tng vién.

Chi tiét émg cir gom :
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~a) Don umg cu, dé cr ngudi vao vi tri Kiém soét vién (theo mau quy dinh tai Quy
ché bau cir do HPQT ban hanh gtri kém Thong bao moi hop DPHDCD).

b) CAc tai lidu cung cap thdng tin vé tng vién bao gom:

- Tém tit 1y lich (theo mAu quy dinh tai Quy ché bau ctr do HDQT ban hanh gui
kém Thong bao moi hop PHPCD) do tng vién ty ké khai va ky xac nhan, c6 dan anh
chan dung tng vién chup trong vong ba (03) thang tinh dén ngay ndp Pon.

- Ban sao y cong chling cac van pﬁng chimg chi chimg minh trinh d¢ hoc van va
trinh 4§ chuyén mon dap ng tiéu chuan qui dinh tai khoan 1 Biéu 20 Quy ché nay.

- Ban cam két cua ung vién vé tinh trung thuc, chinh x4c va hop 1y cua cac thong
tin c& nhan duoc cung cdp va cam két thuc hién nhiém vy mot cach trung thuc néu
duoc bau lam Kiém soét vién;

3.2 Ho so d¢é ctr, ing ctr duge giri cho Ban t chirc hop DPHDPCD dén dia chi try so
chinh cua Cong ty mudn nhat nim (05) ngdy trudc ngay khai mac cudc hop DPHDCD.
Trudng hop Ban t6 chic da xac dinh duoc trudc ung vién, thong tin lién quan dén cac
tng vién dugc cong bd toi thleu muoi (10) ngay trudc ngay khai mac hop PHPCD
trén website ciia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé cac ung vién nay trudc khi bo
pl\neu. Thoéng tin lién quan dén Gng vién Ban kiém soat dwoc cong bd t6i thiéu bao
gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh do hoc van;

¢) Trinh d6 chuyén mon;

d) Qua trinh cbng tac;

d) Céc cong ty ma tng vién dang nam giit chirc vu Kiém soat vién va/hoic céc
chuc danh quan ly, diéu hanh khac;

¢) Bao cao danh gia vé dong gop cua tng vién cho CoNng ty trong trudng hop tng
vién d6 hién dang 13 Kiém soat vién cia Cong ty;

g) Cac thong tin khac (néu co).

3.3 Truong hop so luong ng vién Ban kiém soat thdng qua dé cir va ung cir van
khong du s6 lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cir thém tmg vién.
Thu tuc va co ché Ban kiém soat duong nhiém dé cur ung vién Ban kiém soat phai
dugc cong b 18 rang va phai dugc Dai hoi dong co dong thong qua trude khi tién
hanh dé cir. Hoi dong quan tri s& nd luc trong viéc cong bd thong tin vé ung vién Ban
kiém soat theo dung quy dinh cta phap ludt tiy theo tin sin sang cia thong tin g
vién.

4. Cach thire bau thanh vién Ban kiém soat.

4.1 Viée bau Kiém soat vién dugce thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo
do m01 cd dong/nguoi duge uy quyén du hop ¢6 tong 50 phleu biéu quyet twong g
voi tong s6 co phan so hiru hodc dai dién nhén voi so Klem soat vién can bau. Co
dong/ngudi duoc uy quyén du hop co quyén don hét tong sé phiéu cia minh cho mot
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hodc mdt s tng ctr vién hoac phan bo déu so phiéu do cho cac ng ctr vién ma minh
lura chon.

4.2 C6 dong/ngudi duge U uy quyén dy hop co quyen bau cho chinh minh néu ho c6
tén trong danh séch g cir vién ghi trong phiéu bau ci.

4.3 Danh sach nguoi trang cur s¢ duoc lay tir ing vién c6 tong s6 phiéu biéu quyét
tir cao xudng thip cho dén khi du sb luong Kiém soat vién can bau Truong hop chi
can bau mot (01) Kiém soat vién thi nguoi tring ctr 13 Gng vién dat tong sb phiéu biéu
quyét cao nht.

4.4 Néu xay ra treong hop phai lya chon mét (01) trong mot sd Ung ctr vién dat
duoc sb phiéu biéu quyét ngang nhau thi viéc lua chon s& theo thi ty wu tién nhu sau:

a) Ung vién 1a ké toan vién hodc kiém toan vién s& wu tién dugc chon;

¢) Ung Vvién nao cd thoi gian 1a thanh vién Ban kiém soat Cong ty trude d6 dai hon
s€ uu tién dugc chon.

d) Néu khong dap tng dleu kién ndao néu trén thi PHDCP tiép tuc bau lai tir s
ting vién c6 s6 phiéu biéu quyét ngang nhau cho dén khi xac dinh nguoi tring cir.

5. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soéat

5.1 Kiém soat vién bi mién nhiém, bii nhiém trong cac trudng hop sau:

a) Kiém soat vién do bi phap luat cam lam Kiém soat vién hodc khong con du tiéu
chuan va di€u kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 169 Luat doanh nghiép;

b) Kiém soat vién d6 co don tir chirc dugc giri dén tru s¢ chinh Cong ty va duoc
chap thuén;

c) Kiém soat vién d6 bi roi loan tdm than va cac Kiém soat vién khac co nhing
bang chirng chuyén mon ching to ngudi d6 khong con nang luc hanh vi dan su;

d) Kiém soat vién do khong thyc hién nghia vy ctia minh, vang mit khdng tham
du cac cudc hop cua Ban kiém soat lién tuc trong vong sau (06) thang lién tyc, va

trong thoi gian nay Ban kiém soat khong cho phep Kiém soat vién d6 ving mit va da
phan quyét rang chirc vu ctia ngudi nay bi bo tréng, trir trudng hop bat kha khang;

‘ d) quem soat vién do bi bi nhiém Kiém soét vién theo quyet th cua Pai ho1
dér}g c6 dong do khong hoan thanh nhi€ém vu hoac vi ph‘am nhiéu lan nghia vu cta
Kiém soat vién theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Dic¢u 1¢ Cong ty;

~ €) Khong con 1a dai dién theo uy quyén ctia co dong 1a t6 chirc theo quyét dinh cua
to chuc do;

g) La dai dién theo uy quyén cua ¢ dong 1a to chirc, nhung t6 chire d6 khdng con
la co dong cua CONng ty nira.

h) Céc truong hop khac theo quy dinh theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1& Cong
ty.
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5.2 Truong hop Ban kiém soat vi pham nghiém trong nghia vu cua minh c6 nguy
co gy thiét hai cho Cong ty thi Hoi dong quan tri triéu tap Pai hoi dong co dong dé
xem xét va bai nhiém Ban kiém soat dwong nhiém va bau Ban kiém soat méi thay thé.

6. Thong b&o vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

Théng tin vé viéc bau, bii nhiém, mién nhiém Kiém soat vién duoc thdng béo theo
quy dinh cta phap luat chirng khoan ve bao cao va cong bo thong tin.

7. Tién lwong va quyén loi khéc cia thanh vién Ban kiém soat

Tién lrong hoac muc thu lao va chi phi hoat dong Kiém soat vién do Dai hoi déng cd
dong quy dinh va duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cta
phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, phap luit c6 lién quan va phai dugc lap
thanh myc riéng trong bao céo tai chinh hang ndm cua Cong ty, phai bdo cdo Dai hoi
dong c6 dong thuong nién. Kiém soat vién duoc thanh toan cac khoan chi phi di lai,
an, 6, chi phi st dung dich vu tu van doc 1ap va cac chi phi phat sinh mot cach hop ly
khi ho tham gia cac cudc hop ctiia Ban kiém soat hodc lién quan dén hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty.

CHUONG V

GIAM POC
Piéu 17. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Giam déc
1. Vai tro ciia Giam doc:

Gidm doc 1a nguoi diu hanh cong viée kinh doanh hang ngdy ciia Cong ty, chiu
sw giam sat cua HDQT, chju trach nhiém truc HDQT va trude phap luat veé viéc thuc
hién quyén, nghia vu dugc giao.

2. Quyén va nghia vu ciia Giam déc:

a) Thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua HDQT va Dai hoi dong co dong; to
churc thuc hi§n kéqhoach kinh doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty da dugc HDQT
va Dai ho1 dong c6 dong thong qua;

b) Quyét dinh tat ca cac van dé thudc tham quyén hodc khong can phai c6 nghi
quyét cua Hoi déng quan tri, bao gdm viéc thay mit Cong ty ky két cac hop dong va
giao dich tai chinh, thwong mai, dich vu, kinh doanh khéc va dan sy theo thim quyén
hodc cac hop dong, giao dich da duoc Hoi dong quan tri, PHPCD thong qua theo quy
dinh ctia Diéu 18 nay; t6 chiic va diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh thuong
nhat ciia Cong ty theo nhimg thong 1¢ quan 1y tot nhat;

c) Dé nghi Hoi dong quan tri b nhiém, mién nhiém, cach chirc hodc ky hop dong,
chim dit hop dong, khen thuong, ky luat, cho nghi ché do, quyét dinh mirc luong cua
Pho giam doc, Ké toan truong Cong ty, cac can bd diéu hanh khac theo Quy ché quan
Iy ctia Cong ty va cir, bai mién ngudi dai dién quan 1y phan vén ciia Cong ty dau tu &
doanh nghiép khac;
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d) Quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chic, khen thuong, ky luat, xép luong,
cho nghi ché do d6i véi céc chirc danh can bo, nhan vién trong Cong ty khong thudc
dién phai trinh HDQT phé chuan (ddi v6i nhitng chirc danh can phai dugc sy thong
qua ciia HPQT thi chi duoc quyét dinh sau khi d4 béo cao va dwoc HPQT thong qua);

@) Tham khao ¥ kién cua Hoi dong quan trj dé quyét dinh sb luong nguoi lao dong
cua Cong ty. Tuyén dung lao dong, ky két hop dong lao dong, bd tri st dung, quyét
dinh lwong va phu cép (néu c6), khen thudng, ky luat, cho nghi ché d hoic cho thoi
viéc nguoi lao dong trong Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé lao dong va quy ché
cua Cong ty;

e) Dé nghi Hoi ddng quan tri quyét dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cic cong ty
con, chi nhanh, vin phong dai dién cua Cong ty, gop vén mua cd phan cua doanh
nghiép khac; dé nghi Hoi dong quan tri phé duyét cac Quy ché quan 1y ndi bo cia
Cong ty. Pé nghi thong qua dé xuat viéce t6 chirc lai, chia tach, sap nhap, hop nhat,
giai thé hodc yéu cau pha san Cong ty; bé xuit Quy ché 101 bo vé quan tr Cong ty
bao cdo HPQT dé trinh PHPCP thong qua theo tham quyén.

g) Kién nghi phuong an tré cd tirc hodc xir Iy 16 trong kinh doanh; d& xuét nhitng
bi¢n phap nang cao hoat dong va quan 1y ctia Cong ty;

h) Xay dung du thao chién lugc phét trién, ‘ké hoach phat tr@én ngin han, trung
han, ké hogch kinh doanh hang nam, cac du an dau tu, cac quy ché quan 1y nd1 bo cia
Cong ty dé trinh HDQT,;

i) Chuan bj cac ban du toan dai han, hang nim va hang quy ctia Cong ty (sau day
goi 1a ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cta
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao gém ca ban can dbi ké
toan, bao cao hoat dong san xuit kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té du kién)
cho timg nam tai chinh s& phai dwoc trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai bao
gdm nhirng thong tin quy dinh tai cac quy ché ctia Cong ty;

k) Cham n}}ét vao ngay 31 thang 10 hang nam, Giam ddc CQng ty phai trinh
HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co so
déap ung cac yéu cau kinh doanh va phu hgp véi ké hoach tai chinh 5 nam;

1) Thye hién tat ca cac hoat dong khéc theo quy dinh cua biéu 16 Cong ty va céc
quy ché cua Cong ty, cadc nghi quyét cia HDQT, hop dong lao dong ctia Giam doc
Cong ty va phap luat;

m) Co quyén tir choi thuc hién nhimg quyét dinh cua Chu tich hay thanh vién Hoi
dong quan tri néu thay trai phap luat, trai Piéu 1& COng ty hodc trai v6i nghi quyét ctia
Dai hoi dong c6 dong; dong thoi phai co trach nhiém thong bao ngay bang vin ban
cho Ban kiém soét;

n) Dugc quyét dinh cac bién phéap vuot thdm quyén cua minh trong nhiing truong
hop | khan cap nhu thién tai, hoa hoan, sy cd bat kha khang va chiu trach nhiém vé céc
quyét dinh nay, ddng thoi bao cao ngay cho Hoi dong quan tri;

0)‘ Thuc hién trach nhiém ctia Ngudi dai dién theo phap luat cua Cong ty quy dinh
tai Biéu 13 Luat doanh nghiép.
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Diéu 18. B0 nhi¢m, mién nhi¢m, ky hep dong, cham dirt hep dong doi véi
Giam doc.

1. Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién ciia Giam doc

1.1 Nhiém ky cua Gidm dég khong qué nam (05) ndm va co thé duoc bd nhiém lai
v&1 s0 nhiém ky khong han ché. Viéc bo nhiém c6 thé hét hiéu luc can cir vao cac quy
dinh tai Hop dong lao dong (néu c0).

1.2 Giam ddc Cong ty phai ¢6 tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 64 Luat doanh
nghiép va khong dugc phép 1a nhitng nguoi bi phadp luat cam gitt chirc vu nay, tuc la
nhitng nguoi vi thanh nién, ngudi khong du nang lyc hanh vi, nguoi da bi két an tu,
nguoi dang thi hanh hinh phat ti, nhan vién lyc lugng vii trang, cac can bd cong chuce
nha nudc va nguoi da bi phan quyét 1a da lam cho Cong ty ma ho tung lanh dao trudce
day bi pha san.

2. Ung cir, dé cir, mién nhiém, bai nhiém Giam déc

2.1 HPQT bd nhiém mot thanh vién trong HDQT hodc mot ngudi khac 1am Giam
ddc Cong ty va s& ky hop dong quy dinh mirc lwong, thu lao, loi ich va cac diéu khoan
khac lién quan. Thong tin vé tién lwong, thu lao va loi ich khac cua Gidm ddc Cong ty
phai dugc bao cao tai cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién va dugc néu trong
bao cao thuong nién ctia Cong ty.

2.2 Mién nhiém:

HDQT co thé mién nhiém Gidm ddc Cong ty khi co da sO (trén 50%) thanh vién
Hoi déng quan tri du hop c6 quyen biéu quyét tan thanh va bo nhiém mét Giam ddc
Cong ty méi thay thé. Giam doc Cong ty bi mlen nhiém c6 quyén phan ddi viéc bi
nhiém nay tai Pai hoi dong co dong tiép theo gan nhét.

2.3 Tt nhiém hoac mét tu cich.

a) Khi mudn tir nhiém, Giam dbc Cong ty phai co don guri HDQT. Trong thoi han
ba muoi (30) ngay ké tir ngay nhan don, HPQT phai xem xét va quyét dinh.

b) Giam dbc Cong ty mat tu cach khi bi chét, mit tri, mat quyen cong dan hodc tu
¥ b6 nhiém s¢ ba (03) ngdy tr¢ 1én. Trong trudng hop ndy, HDQT phai tam ctr nguoi
thay thé khong qua ba mudi (30) ngay va tién hanh cac thu tuc bo nhiém Giam doc
mai.

3. B0 nhiém, ky hop dong lao dong véi Giam doc

3.1 B6 nhiém Giam doc:

3.1.1 Khi nguoi diéu hanh Cong ty két thuc thoi han gii chire vu, HDQT xem xét
quyét dinh b6 nhiém lai hodc khong bo nhiém lai trude khi can bg két thiic nhiém ky it
nhat mot (01) thang.

3.1.2Dbiéu kién dé b6 nhiém lai:
- Hoan thanh tdt chtre trach, nhiém vu duoc giao trong thoi gian giit chirc vu;
- Pham chét dao dirc tbt;
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- Khong vi pham phép luat, ché do, chinh sach Nha nude va cic quy dinh cia Cong
ty;

- C6 du stc khoé dé thuc hién nhiém vu;

- Puoc cén b, cong nhan lao dong trong don vi tin nhi¢m.

3.1.3 Hb so, thu tuc bo nhiém lai twong tu nhu hd so bd nhiém lan dau

3.2 Ky hop dong lao dong véi Giam dbc:

Chu tich HDQT thay mat HDQT ky hop dong lao dong (hogc phy luc hop dong lao

dong) v6i Giam dbc Cong ty. Giam ddc cong ty ky hop dong lao dong voi nhitng
ngudi diéu hanh khac.

N6i dung cta hop ddng lao dong phai tudn thu cac quy dinh cua phap luat lao dong
va phai ghi 6 muc luong, thd lao, cac quyén loi dugc hudng, trach nhiém va quyén
han nguoi diéu hanh.

4. Mién nhiém, cham dirt hop dong lao dong véi Giam doc
Giam ddc 6 thé bi mién nhiém trong c4c truong hop sau:

a) Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can b;

b) Strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

¢) Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy phé cua cOng ty, Vi
pham phap luat nhung chua dén mirc cach chirc hodc budc phai cham dit hop dong lao
dong.

5. Thong bao bo nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, cham dirt hop dong ddi véi
Giam doc

Viéc thong bao b(f) nhiém, ’mién nhiém Giam doc Cong ty duoc thyuc hién theo quy
dinh cta phap ludt vé cong bo thong tin.

6. Tién lwong va loi ich khac cia Giam dbc

Puoc hudng tién luvong, thi lao, thudng va loi ich khac theo két qua va hiéu qua
kinh doanh cta Cong ty.

CHUONG VI
CAC HOAT PONG KHAC
Piéu 19. Phoi hop hoat dong giira HPQT, Ban kiém soat va Giam doc
1. Thi tuc, trinh tu triéu tip, thong bao mdi hop, ghi bién ban, thong bao két
qua hop giira HDQT, Ban kiém soat va Giam doc.
1.1 Thong bao hop HPQT phai duge gui cho cac thﬁlnh vién HDQT va Kiém soat
vién it nhat nam (05) ngay trudc ngay to chic hop, dong thoi co thé giri Giam doc
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Cong ty khong phai 1a thanh vién HDQT; Thong bao hop Hoi dong phal duoc lam
bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao day du chuong trinh, thoi gian, dia dlem
hop, kém theo nhitng tai lidu can thiét vé nhitng van dé s& dugc ban bac va biéu quyét
tai cudoc hop Hdi déng. Thong bao moi hop dugce giri bﬁng buu dién, fax, thu dién tu
hoac phuong tién khac, nhung phai bao dam dén duoc dia chi cua tung thanh vién Ho1
dong quan trj va Kiém soat vién duoc ding ky tai cong ty.

1.2 Kiém soat vién, Giam ddc Cong ty va nhiing can bo diéu hanh khac ciia Cong
ty c6 thé tham du cac cudc hop HDQT theo gidy moi va tham gia thao ludn, phat
biéu ¥ klen nhung khong dugc biéu quyét trir trudng hop ban than ho ¢ quyén duoc
biéu quyét nhu thanh vién HDQT.

1.3 Ban kiém soét c6 thé ban hanh cac quy dinh Vé cac cudc hop cua Ban kiém
soat va cach thirc hoat dong cua Ban kiém soat sau khi tham khao ¥ kién ciia HDQT.
Ban klem soat co quyen yéu cau thanh vién HDQT, Giam déc tham du hop va tré 10i
cac van dé ma cac Kiém soat vién quan tam.

1.4 Bién ban cic cudc hop HPQT, Ban kiém soat dugc thu ky ghi lai diy du trung
thuc va ph'{li co chit ky cua cac thanh vién dy hop. Bién ban hopqduo’c luu gilr tai
Cong ty nham xac dinh trach nhiém cua tirng thanh vién HPQT, Kiém soat vién.

1.5 Nghi quyét, cua HDQT dugc thong qua dudi bat ky hinh thirc nao (hop tryc
tiép hodc lay y kién bang phiéu biéu quyet) déu dugc giri cho cac Kiém soat vién va
Giam doc Cong ty theo phuong thire twong tu nhu do1 véi thanh vién HBQT.

2. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia HPQT cho Ban kiém soat

Cac Nghi Quyét ciia HDQT dugc giri dén BKS trong thoi han bay (07) ngay ké tir

ngay ky;

Kh1 Ban kiém soat dé xuét lua chon Kiém toan doc lap, HPQT phai phan hdi v

kién bang van ban trong vong bay (07) ngay;

Céc ndi dung khac can xin ¥ kién cia BKS phai duoc gui trude it nhat 1a bay (07)

ngay va BKS s€ phan hoi trong vong bay (07) ngay.

3. Thong béo nghi quyét, quyét dinh ciia HPQT cho Gidm doc

Ddi véi cong tac to chirc cude hop PHPCD thudng nién, HDQT phai thong bao
cho Giam déc vé viéc phdi hop, st dung ngudn luc trudc it nhat 1a bon muoi 1am (45)
ngay.

Trong truong hop cap thiét, HDQT c6 quyén yéu cau Giam ddc, can b diéu hanh
khac trong Cong ty cung cap cac thong tin vé hoat dong ciia Cong ty va gii cho
HDQT trong vong hai muoi bon (24) gio. HDQT khong duge s dung céc thong tin
chua dugc phép cong bo clia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thyc hién cac giao
dich c6 lién quan.

Cac van d& thudc tham quyén HDQT phé duyét theo quy dinh cua phap luat, biéu
16 Cong ty va quy ché quan tri ndi bd ma dwoc Giam dbe dé ra phai duge HPQT phan
hoi trong vong bay (07) ngay hodc mot thoi han khéc do cac bén thoa thuan.
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HDQT khen thuong hodc ky luat doi voi viée hoan thanh hodc khong hoan thanh
thyc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac ciia HPQT dbi voi Giam déc.

Cac ndi dung khac can y kién cua Giam dbc phai dugc gui trude it nhat 1a (07)
ngay va Gidm doc s€ phan hoi trong vong (07) ngay.

4. Cac truong hgp Giam doc va Ban kiém soat COng ty dé nghi triéu tap hop
HDPQT va nhirng van deé can xin y kien HDQT

4.1. Chu tich HDQT phai tri¢u tap hop Hoi déng quan tri bt thuong khi thdy can
thiét vi loi ich cua Cong ty, khong dugc tri hoan néu khong co ly do chinh dang, khi
mot trong so cac dm twong du6i day dé nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc
hop va cac van dé can ban:

a) C6 d¢ nghi ctia Ban kiém soat;

b) Co dé nghi cua Giam dbc Cong ty hodc it nhat ndm (05) nguoi diéu hanh khac;

¢) C6 ¢ nghi cta it nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Cac truong hop khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh;

Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri khong chip nhan triéu tap hop theo dé
nghi thi Chu ti‘ch phéiq chiu trach nhiémvvé nhitng thiét hai xdy ra df)i voi Cong ty;
nhitng nguoi dé nghi to chirc cude hop thé ty minh tri¢u tap hop Ho1 dong quan tri.

4.2 Giam ddc phai xin y kién HPQT trong céc truong hop:

a) Xay ra khung hoang ma viéc xir Iy vuot qua tham quyén cta Giam dbc Cong ty;
b) Cac giao dich ma Giam ddc 1a mot bén lién quan:

c) Céc phat sinh trong yéu trong qué trinh thyuc hién Nghi quyét cia HPQT;

d) Cac noi dung vugt tham quyén theo tiy quyén ciia HDQT ddi véi Giam déc.

5. B4o cdo ciia Giam doc voi HPQT vé thwe hién nhiém vu va quyén han
dwoc giao.

5.1 Dinh ky hang quy Giam dbc Cong ty phai c6 bao cao giri HDQT vé viée thyc
hién nhiém vy dugc giao, trong do phan tich ro ket qua hoat dong cua tung linh vuc
kinh doanh va ty 1€ dat duogc so voi ké hoach ma PHPCD cling nhu HPQT da giao.

5.2 HPQT ciing c6 thé yéu cau Giam dég Cong ty bao cao dot xuét vé cac linh vuc
cong tac thyéc pham vi nhiém vu va quyén han Gidm doc Cong ty duogc giao tai
Khoan 4 Diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty khi thay can thiét.

6. Kiém diém vi¢c thyc hién nghi quyét va cic van dé iy quyén khic cia
HDQT doi véi Giam doc Cong ty

_ 6.1Vige kiém diém tinh hinh Giam déc Cong ty thuc hién Nghi quyét va cac van
de uy quyen khac cua HDQT ludn duge tich hop thanh mét myc trong chuong trinh
hop dinh ky cua HDQT quy Il va cudi ndm v6i su tham gia tryc tiep cua céc thanh
vién HDQT, Kiém soét vién va Gidm doc Cong ty.
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6.2 No1 dung kiém diém nham danh gia: qua trinh thyc hién nhiém vu dwoc HDQT
phan cong, giao phd hodc iy quyén; tinh than trach nhiém; két qua va mic d6 hoan
thanh nhi€ém vu dugc giao.

7. Giam dbc bao cdo, cung cap thong tin cho HPQT, Ban kiém soat.

7.1 Giam déc c6 trach nhiém bao céo bﬁng van ban cho HPQT, Ban kiém soat vé
két qua thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh trong nam ciia Cong ty, két qua thuc
hiéncéc quyét dinh, nghi quyét cia PHPCP va HPQT giao va cac nhiém vu khac theo
quy dinh ciia phép ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

7.2 Giam ddc Cong ty va nhiing can bo diéu hanh khac (Pho glam ddc, Ké toan
truong Cong ty, Giam ddc don vi) c6 nghia vy thong bao cho HPQT tét ca cac loi ich
c6 thé gay xung dot voi loi ich cua Cong ty ma Giam ddc va cac can b diéu hanh c6
thé dugc hudng thong qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hodc ngudi lién quan.

7.3. Giam ddc co trach nhiém cung cap cac thong tin lién quan dén hoat dong cua
Cong ty do HPQT va Kiém soét vién Cong ty yéu cau theo quy dinh ctia phap luat

8. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién
HPQT, cic Kiém soat vién va Giam doc theo nhiém vu cu thé cia tirng thanh
Vvién.

8.1. HPQT thuc hién giam sat cac hoat dong ciia Giam ddc va cén bo diéu hanh
Cong ty thong qua : viéc tham du cac cude hop so két, téng két; cic bao cao dinh ky
vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh ctia Cong ty.

8.2 Kiém sodt vién dugc moi tham du cac cude hop cua HPQT va Giam doc dé
dua ra cdc nhan dinh va d€ xuat vé tinh hinh tai chinh ctia Cong ty.

8.3 Hang nam Ban kiém soét t6 chirc it nhat 02 cudc kiém tra dinh ky nham kiém
tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thyc va mue do can trong cua Giam ddc Cong ty
trong quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va trong to chic cong tic ké toan,
thong ké, 1ap bao cao tai chinh ctia Cong ty; thim dinh bao céo tinh hinh kinh doanh,
bao cdo tai chinh hang nam va sau thang ctia Cong ty, bao cao danh gia cong tic quan
ly cia HPQT.

Piéu 20. Quy dinh vé danh gia hang nim ddi véi hoat dong khen thwdng, ky luit
doi v6i thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc va cac nguoi diéu
hanh doanh nghiép khéc.

1 Tiéu chuan danh gia

1.1. i vé6i thanh vién HPQT, Kiém soét vién va Giam doc Cong ty:

a) Thyc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Piéu 18 Cong
ty, Nghi quyét PHDCD, cac quy ché quan 1y nd1 bo cua Cong ty.

b) Quan 1y, diéu hanh, giam sat toan bd cic hoat dong san xuat kinh doanh cia
Cong ty, dam bao mang lai loi ich chinh dang cho cac c¢6 dong, can b quan ly diéu
hanh, nhéan vién va vi sy phat trién ctia cong ty.
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C) Trung thanh voi loi ich cua Cong ty va ¢ dong Cong ty, khong loi dung chirc
vy, dia vi va tai san ciia Cong ty dé tu loi c4 nhan hodc phuc vu loi ich cta t6 chirc va
ca nhan khéc.

1.2. Déi voi cac ngudi diéu hanh doanh nghiép khic (Pho giam ddc, Ké toan
trudng, Truong phong Cong ty, Giam doc don vi)

a) Diéu hanh trong pham vi, linh vuc dugc phan cong dam bao thuc hi¢n t6t cac
chi tiéu va nhiém vu dugc giao;

b) Trung thanh vdi loi ich cua Cong ty va c6 dong Cong ty, khong loi dung chirc
vu, dia vi va tai san ctua Cong ty dé tu lgi ca nhan hodc phuc vu loi ich cta to chic va
ca nhan khac.

7 c) Tinh than trach nhiém, tan tdm véi cong viée, trung thuc dang tin cay va nd luc
de thanh cong.

d) Chap hanh cac quy dinh quan tri ndi bg, doan két, guong mau trong cong viéc
va dao dtrc 101 song.

2 Cach thirc danh gia

2.1. Hang nam, Hoi déng Quan t‘ri t6 chirc danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu
phan cong cua ting thanh vién Hoi dong Quan tri va Nguoi dieu hanh Cong ty.

2.2. Truong Ban Kiém soat to chirc danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu phén
cong cua ting thanh vién Ban Kiém soét.

2.3. Giam doc chii tri cong tac danh gia can bd quan ly trong cong ty trén co so
can cir vao Quy cheé quan ly can b ctia Cong ty va ket qua hoat dong hang nam cta
tig bo phan/don vi cua toan cong ty dé phan loai danh gia

2.4, Két qua danh gia dugc phan loai ddi voi timg ca nhan theo mic d6 hoan thanh
nhiém vu nhu sau:

a. Hoan thanh xuét sac nhiém vuy.

b. Hoan thanh t6t nhi¢m vu.

c. Hoan thanh nhiém vu

d. Khong hoan thanh nhiém vu.

3 Khen thudng

3.1. Tai PHDCD thuong nién hang nam, HDQT trinh PHDCD phé duyét trich tur
loi nhuén sau thué€ mot ty 1¢ nhat dinh dua vao quy thuong Vién chie quan Iy d€ chi
thu’O’ng cho thanh vién HPQT, Kiém soat vién va Ban diéu hanh Cong ty (Giam ddc,
Pho giam ddc, Ké toan trudng) va trich quy khen thuong tap trung dé chi thudng cho
cac can bo quan 1y, diéu hanh khac va nhan vién trong Cong ty.

3.2. Can ctr vao két qua d4nh gia ciia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu
hanh; do6i véi tung thanh vién, Hoi dong quan tri phé duyét hinh thic va muc khen
thudng doi vai tirng thanh vién HPQT, Kiém soat vién va thanh vién Ban diéu hanh
theo mirc d§ hoan thanh nhiém vy nhung t6i da khong qua 90% nguodn tién thuong
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duogc trich tir loi nhuén sau thé. Muc khen thuong cu thé do Giam dbc dé xuit tay
thugc vao tinh hinh thyc té cua tirmg nam .

4 . Ky luat

4.1. Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Giam ddc va Nguoi diéu hanh khac cia
Cong ty khong hoan thanh nhiém vu cua minh véi su can trong, man can va ning lyc
chuyén mén sé phai chiu hinh thtrc ky luat theo quy dinh cta phap luat va ctiia Cong ty.
Tuy theo muc do vi pham, hinh thirc ky luat c6 thé 4p dung tir nhic nhd, canh c4o,
khién trach cho dén mién nhiém, bai nhiém; truong hop gay thiét hai dén loi ich cta
Cong ty, cd dong hodc ngudi khac thi ngoai viéc bi ky ludt con phai bdi thuong theo
quy dinh cta phap luat.

4.2. Céc can bo quan 1y diéu hanh khac (tir Trudng phong Cong ty, Giam dbc don
vi tré xudng) khong hoan thanh nhiém vu thi tly theo mirc d9 vi pham va vi trf cong
tic cua tumg cé nhén, hinh thie ky luat c6 thé 4p dung tur nhic nho, canh cao, khién
trach dén kéo dai thoi han nang luong hodc cach chure, mién nhiém, bii nhiém hoic sa
thai. Néu vi pham dan dén thiét hai cho Cong ty, co dong hodc ngudi khac thi ngoai
viée bi ky ludt con phai boi thuong theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG VII
HIEU LUC THI HANH
Piéu 21. Hiéu luc thi hanh

1. Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty ¢6 phan Du lich va Thuong mai —
Vinacomin dugc Pai hoi dong co dong Cong ty thong qua tai cudc hop thuong nién
ngay ... thang ... nim 2021 va do Chu tich Hoi dong quan trj ky ban hanh,

2. Quy ché nay gdm 7 Chuong 22 Diéu c6 hidu luc tir ngay ky.

3. Co dong, thanh vién Hoi déng quan trj, Kiém soat vién, Giam doc Cong ty, can
bo quan 1y, diéu hanh ctia Cong ty va cac to chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh.

Diéu 22. Stra ddi va bo sung

Trong qua trinh thuc hién Quy ché néu c6 nhitng van d& méi phat sinh xét thiy can
phai stra ddi, bd sung cho phu hop v6i quy dinh cua phap ludt va tinh hinh hoat dong
thyc t& cla cong ty, Hoi dong quan tri ¢6 trdch nhiém trinh DPHDCD xem xét quyet
dinh stra do6i, bo sung vao cudc hop DPHPCPD thudng nién nim sau.

Noi nhgn: TM. HQI PONG QUAN TR]
- TV HDQT, TV BKS; 4

- Co dong Cong ty (website); CHUTICH

- Ban LD diéu hanh Cong ty (E-copy);

- Céc phong ban CQ, cac Chi nhanh (E-copy)

- Luu TC-HC, HPQT.
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